ZARZADZENIE NR 3 /04/2021
REKTORA COLLEGIUM HUMANUM - SZKOLY GL()WNE] MENEDZERSKIE]
7 dnia 28 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu optat za studia podyplomowe w
Collegium Humanum - Szkole Gtéwnej Menedzerskiej w roku akademickim

202172022

§1

4. Wprowadza sie Regulamin oplat za studia podyplomowe w Collegium
Humanum Szkole Gléwnej Menedzerskiej w roku akademickim 2021/22.
5. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zatacznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 1 pazdziernika 2021 roku.



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 3/04/2021
Rektora Collegium Humanum
Szkoly Gtéwnej Menedzerskiej
z dnia 28 kwietnia roku.

Regulaminu oplat za studia podyplomowe
w Collegium Humanum - Szkole Gléwnej Menedzerskiej

Postanowiilnie ogoblne.

1. Regulamin oplat za studia podyplomowe w Collegium Humanum - Szkole
Gléwnej Menedzerskiej (zwany dalej Regulaminem optat), okresla zasady
dotyczace oplat pobieranych przez Uczelnie zwigzanych z ksztalceniem na
studiach podyplomowych w Collegium Humanum - Szkole Gléwnej
Menedzerskiej (dalej zwanej CH).

2. Z osoba przyjeta na studia podyplomowe CH zawiera umowe okreslajaca
warunki odptatnosci za studia (dalej zwang Umowa Uczelnia - Stuchacz).

3. Wz6ér umowy, o ktérej mowa w ust. 2 stanowi Zalacznik do Regulaminu
oplat.

4. Stuchacz zobowiazany jest do terminowego wnoszenia oplat zwigzanych z
ksztalceniem, na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie i Umowie
Uczelnia - Stuchacz.

5. Do optat pobieranych przez uczelnie zwigzanych z ksztalceniem zalicza sie:
a. wpisowe,

b. opflata rekrutacyjna,

C. czesne,

d. oplaty dodatkowe,

e. oplaty manipulacyjne,

f. oplaty zwigzane z wydawaniem dokumentéw i zaswiadczen.

6. Uczelnia stosuje ulgi i zwolnienia z optacania czesnego przez Stuchacza.



. Uczelnia zastrzega sobie prawo do pobierania ustawowych odsetek z tytutu
opdZnienia w uiszczeniu oplat.
. Skreslenie z listy Stuchaczy, nastepuje w terminie 14 dni. Od dnia zlozenia

pisemnej rezygnacji ze studiéw.

§2

Oplaty pobierane przez uczelnie zwiazane z ksztalceniem.

. Oplate rekrutacyjna i wpisowa (poza okresem promocji wpisowe 0zl)
zgodna z tabela optat (Zalacznik numer 1 do Regulaminu) osoba ubiegajaca
sie o przyjecie na studia podyplomowe wptaca na indywidualny rachunek
bankowy znajdujacy sie w umowie o $wiadczenie edukacji na studiach
podyplomowych, najpézniej nastepnego dnia po rejestracji w systemie
rekrutacji online do CH.

. Oplata rekrutacyjna na studiach podyplomowych wynosi maksymalnie 600
zt. Oplata obejmuje koszty przygotowawcze uczelni zwigzane z naborem
na dany tryb, kierunek i specjalnoé¢ studiéw, w danej jednostce uczelni.

. Oplata rekrutacyjna i wpisowa nie podlega zwrotowi w przypadku
rezygnacji przez kandydata z ubiegania si¢ o przyjecie na studia
podyplomowe w CH do dnia zamkniecia rekrutacji (ostatni dzier sktadania
dokumentéw) lub w przypadku nie przyjecia kandydata na studia. Oplata
wpisowa podlega zwrotowi w przypadku nieuruchomienia wybranych
przez kandydata studiéw podyplomowych przez uczelnie.

. W przypadku rezygnacji Stluchacza w trakcie trwania studiéw, oplata
czesnego o ktérej mowa w Umowie o $wiadczenie nauki oraz warunkach
odplatnoéci na studiach podyplomowych pozostaje naliczona
proporcjonalnie do dnia skreslenia.

. W przypadku wniesienia oplaty czesnego za semestr z gory i rezygnacji ze
studiow lub skreslenia z listy stuchaczy w ciagu roku akademickiego,
nadplata czesnego zostaje zwrdécona studentowi w ciggu 30 dni, na jego

pisemna prosbe, od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym



stuchacz zrezygnowat z nauki w uczelni, powiadamiajgc ja o tym fakcie na
piSmie, lub zostat skreslony z listy stuchaczy.

6. Stuchacz studiujacy w trybie indywidualnej organizacji studiéw lub
wedlug indywidualnego planu studiéw i programu nauczania jest
zobowiazany do ponoszenia wszystkich oplat obowigzujacych w uczelni.

7. Oplaty administracyjne:

- Za wydanie duplikatu §wiadectwa ukoniczenia studiéw podyplomowych
uczelnia pobiera optate administracyjna w wysokosci 100,00 zi;

- Za potwierdzenie treéci programu przedmiotéw realizowanych w trakcie
studiow, za kazdy przedmiot uczelnia pobiera oplate administracyjng w
wysokosci 50,00 zt;

- Za wydanie §wiadectwa w jezyku obcym uczelnia moze pobiera¢ oplate
administracyjng w wysokosci 100,00 zi. Oplaty wnoszone sg z gory, po
ztozeniu wniosku do wlasciwego Prorektora o wydanie swiadectwa w
jezyku obcym;

- Za wydanie pierwszego zaswiadczenia potwierdzajacego uczestnictwa w
studiach podyplomowych uczelnia nie pobiera oplaty administracyjnej. Za
kazde kolejne zaswiadczenie uczelnia pobiera oplate administracyjna w
wysokosci 50,00 z1.

- za realizacje studiow wg. Indywidualnej Organizacji Studiéw (IOS) na
studiach: MBA, DBA, LL.M, LL. D, MPA, DPA, DPH: 1900, 00 zt

- za realizacje studiow wg. Indywidualnej Organizacji Studiéw (IOS) na

studiach podyplomowych: 900, 00 zt

§3
Postanowienia koficowe
1. Wszystkie oplaty uiszczane sa przelewem na rachunek bankowy CH lub

wnoszone sa bezposrednio na konto indywidualne stuchacza.



10.

11.

12.

2. W przypadku braku wplywu czesnego lub jego poszczegdlnych rat za dwa
miesiace, platnych zgodnie z §9 Umowy Uczelnia-Stuchacz, Stuchacz zostaje
skreslony z listy stuchaczy CH.

3. Z tytulu opdznienia w platnosciach czesnego CH pobiera ustawowe odsetki,
jednakze nie dluzej niz dwa miesiace.

Oplaty wymienione w niniejszym regulaminie stuchacz jest zobowiazany
wnosi¢ na rachunek bankowy uczelni ze stosownym dopiskiem (np. wpisowe,
czesne, Swiadectwo w jezyku obcym).

Jezeli stuchacz dokonal wplaty, a nie zostala ona zaksiegowana na koncie
uczelni, podstawa do uznania wplaty za dokonana moze by¢ przedstawienie -
za pokwitowaniem przez stuchacza w Kwesturze lub Biurze Obslugi -
oryginalu dowodu wplaty / przelewu bankowego lub kopii takiego dokumentu
potwierdzonego stemplem bankowym.

Stuchacz zostaje dopuszczony do egzaminu koricowego wylacznie po
rozliczeniu wszelkich zobowigzan finansowych wobec uczelni.

W szczegolnych przypadkach na pisemny wniosek studenta wlasciwy
Prorektor moze udzieli¢ zgody na regulowanie platnosci w indywidualnym
terminie.

Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych moze byé wydane
absolwentowi jedynie pod warunkiem uregulowania przez niego wszystkich
naleznoéci finansowych wobec uczelni.

Dokonane wplaty nie podlegaja zwrotowi, z wyjatkiem sytuacji okreslonych w
niniejszym regulaminie.

Stuchacz, ktéry zalega z optatami wobec uczelni moze zosta¢ skreslony z listy
stuchaczy.

Podstawa powtérnego wpisania na liste stuchaczy jest uregulowanie
wszystkich zalegltych oplat wobec uczelni wraz z odsetkami umownymi,
ktérych wysokos¢ reguluje § 4.

Stuchacz jest zobowigzany do starannego przechowywania dowodéw wplat,

ktére potwierdzaja wnoszenie wszystkich optat wynikajacych z niniejszego



regulaminu, przez caty okres studiéw w uczelni, w celu wyjasnienia
ewentualnych watpliwosci dotyczacych platnosci.

13. Stuchaczowi przystuguje prawo odwolania sie od decyzji podjetych na mocy
niniejszego regulaminu. Odwolania nalezy sklada¢ do wtasciwego Prorektora,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji.

14. W sprawach finansowych dotyczacych oplat zwiazanych ze studiowaniem
decyzje podejmuje wylacznie Rektor.

6. Watpliwosci dotyczgce wykltadni niniejszego regulaminu rozstrzyga Rektor.



Zalacznik

Do Regulaminu oplat za studia podyplomowe
w Collegium Humanum - Szkole Glé6wnej Menadzerskiej

Umowa o $wiadczenie nauki oraz warunkach odplatnosci na studiach
podyplomowych w Collegium Humanum - Szkole Gl6wnej Menedzerskiej z

siedziba w Warszawie

zawarta w Warszawiew dniu ........ccoovee.....

(miasto) (data)

pomiedzy Collegium Humanum - Szkola Gléwna Menedzerska z siedzibg w
Warszawie, wpisang do rejestru uczelni niepublicznych i zwigzkéw uczelni
niepublicznych pod numerem 383 prowadzonego przez ministra wlasciwego do

spraw szkolnictwa wyzszego, zwana w dalszej czesci umowy Uczelnia,

reprezentowang przez: prof. dr. hab. Pawla Czarneckiego, MBA, LL.M, DBA, dr
h.c.- JM Rektora Collegium Humanum

a



adres zamieszkania:
PESEL:

Zwana w dalszej czeSci umowy Stuchaczem nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie ustug edukacyjnych przez
Uczelni¢ na studiach podyplomowych zgodnie z ustawa z dnia 20 lipca 2018 r.
prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (poz. 1668, Dz. U. z dnia 30 sierpnia 2018
r.) oraz posiadanymi uprawnieniami nadanymi przez wlasciwego ministra do
spraw szkolnictwa wyzszego oraz programem studiéw.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie warunkéw odplatnosci za

studia podyplomowe e
3. Umowa zawarta jest na okres trwania studiéw, tj. na Il semestry.
4. Niniejsza Umowa rozwigzuje si¢ przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust.
3 w przypadku:
a) ostatecznego skreélenia Sluchacza z listy uczestnikow studiow
podyplomowych przez Uczelnie;
b) zlozenia przez Stuchacza pisemnej rezygnacji ze studiow.
5. Umowa wygasa z mocy prawa z chwilg ukonczenia studiéw podyplomowych

przez Stuchacza.

§2
1. Uczelnia zobowiazuje sie do:
1) przestrzegania praw Sluchacza przewidzianych w Regulaminie Studiéw
Podyplomowych;
2) zapewnienia Stuchaczowi ksztalcenia na poziomie studiéw podyplomowych
odbywanych
w trybie niestacjonarnym zgodnie z obowiazujacymi standardami nauczania
oraz innymi przepisami prawa dotyczacymi szkolnictwa wyzszego;
3) przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich

posiadajacych odpowiednie kwalifikacje naukowe, dydaktyczne Ilub



zawodowe, z zastrzezeniem ust. 3;

4) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowe;j
realizacji programu ksztalcenia;

5) zapewnienia internetowej platformy edukacyjnej dla realizacji studiéw online;

6) zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej studiéw;

7) prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow;

8) zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni;

9) wystawiania dokumentéw zwigzanych z odbywaniem studiéow
podyplomowych;

10) wydania po ukoniczeniu studiéw $wiadectwa ich ukoriczenia.

Uczelnia jest uprawniona do biezacego monitoringu platnosci Stuchacza.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci w celu realizacji prawidtowych

celow ksztalcenia w ramach studiéw, dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia

wybranych zaje¢ przez osoby nie bedace nauczycielami akademickimi.

Uczelnia o$wiadcza, ze Regulamin Studiéw Podyplomowych i Regulamin

platnosci jest dostepny na stronie: bip.humanum.pl

§3

Do obowigzkéw Sluchacza nalezy w szczegdlnosci przestrzeganie przepisow

obowiazujacych

w Uczelni oraz postepowanie zgodnie z treScia Regulaminu Studiow

Podyplomowych.

Stuchacz ma w szczeg6lnosci obowigzek:

1) podpisania umowy z Uczelnig, okreslajacej warunki §wiadczenia nauki oraz
odptatnosci za studia podyplomowe;

2) aktywnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych, umozliwiajacego
uzyskanie liczby punktéw ECTS wymaganej zgodnie z programem studiéw
do zaliczenia semestru lub ukonczenia studiéw podyplomowych;

3) uzyskiwania zaliczen i sktadania egzaminéw w wyznaczonych terminach;

4) terminowego wnoszenia oplat za studia podyplomowe;

5) pisemnego powiadamiania Uczelni o zmianie danych osobowych, w tym



adresu zamieszkania oraz adresu wskazanego jako adres do korespondencji;
6) poszanowania mienia Uczelni;
7) przestrzegania praw autorskich i poszanowania praw wilasnosci
intelektualnej, dotyczacych publikacji elektronicznych oraz drukowanych;
8) zapoznania sie¢ z przepisami obowiazujacymi w Uczelni, w tym z przepisami
Regulaminu.
§4
Uczelnia moze podja¢ decyzje o zawieszeniu rekrutacji lub o nieuruchamianiu
studiow podyplomowych, ktérych dotyczy umowa, gdy niski nabér (ponizej 15
0sob) uniemozliwia rozpoczecie lub prowadzenie zaje¢ na studiach wybranych
przez Stuchacza. Uczelnia podejmie taka decyzje nie pézniej niz na 7 dni przed
rozpoczeciem zaje¢ i powiadamia o tym kandydata.
Na pisemny wniosek Stuchacza, w przypadku opisanym w pkt 1, moze on podja¢
ksztalcenie na innym uruchomionym przez Uczelnie kierunku studiéw, po
pozytywnym zakoniczeniu procesu rekrutacji na ten kierunek.
Jesli Stuchacz nie ztozy! pisemnego wniosku w terminie 7 dni od przekazania mu
informacji o nieuruchamianiu studiéw, wuznaje sie, Zze zrezygnowal =z

proponowanego przez Uczelnie ksztalcenia.

§5
Wysokos¢ oplat w ciggu roku akademickiego jest stala i nie moze by¢
podwyzszona.
Stuchacz wnosi oplaty za studia jednorazowo, semestralnie lub ratalnie.
Za date wniesienia oplat przyjmuje sie date wplywu srodkéw pienieznych na
rachunek bankowy wskazany przez Uczelnie.
W przypadku uchybienia terminom do wniesienia optat Uczelnia moze obcigzy¢
stuchacza ustawowymi odsetkami za opdzZnienie.
Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa blednego zakwalifikowania wplaty
powstale na skutek okolicznosci lezacych po stronie wplacajacego, w
szczego6lnosci w wyniku wpisania niewltasciwego numeru rachunku bankowego

lub innych podobnych powodéw.



10.

Skreslenie z listy stluchaczy studiéw podyplomowych, rozwigzanie umowy albo
odstapienie od umowy nie zwalnia Stuchacza z obowigzku wniesienia naleznych
oplat za studia zgodnie z zasadami okreSlonymi w niniejszej umowie i
Regulaminie Studiéw Podyplomowych.

W przypadku ztozenia przez stuchacza pisemnej rezygnacji ze studiéw w trakcie
ich trwania lub skreélenia go z listy stuchaczy przystuguje mu zwrot wptaconych
oplat za studia pomniejszonych o kwote nalezng za miesiace, w ktérych stuchacz
pobieratl nauke na studiach podyplomowych.

Stuchaczowi przystuguje zwrot wniesionych opltat za studia podyplomowe w
caloéci w przypadku rezygnacji ze studidéw podyplomowych przed ich
rozpoczeciem (nie dotyczy oplaty rekrutacyjnej i wpisowej) lub w przypadku
odstapienia przez Uczelnie od uruchomienia studiéw podyplomowych z powodu
niedostatecznej liczby kandydatow.

Zmiana terminu i miejsca realizacji zaje¢ oraz zmiana wyktadowcy nie uprawniaja
stuchacza do ubiegania si¢ o zwrot wniesionej za studia oplaty.

Stuchacz, na sw6j wniosek, moze otrzymac fakture VAT za usluge edukacyjna
wystawiong w terminach i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

§6
Stuchacz zobowigzuje sie wnieé¢ oplaty za studia:
Oplata wpisowa -
Oplata czesne (jednorazowe) -
Oplaty czesnego za studia podyplomowe Stuchacz wnosi na numer rachunku

bankowego uczelni:

(NUMER KONTA DEDYKOWANEGO)

Collegium Humanum Szkota Gléwna Menedzerska
ul. Moniuszki 1A
00-014 Warszawa



Niezaleznie od harmonogramu platnosci ostatnia rata czesnego musi by¢

uregulowana zawsze przed planowanym terminem zaliczenia koricowego

studiéw i wydaniem dyplomu.

§7

Wysokos¢ czesnego na wybranym kierunku studiéw okreéla odrebne

zarzadzenie Rektora.

Wysokos¢ optat za wydanie dodatkowych dokumentéw wynosi:

a) duplikat Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych - 100,00 zt:

b) Swiadectwa ukoniczenia studiow podyplomowych w jezyku angielskim -
100,00 zt:

c) potwierdzenie tresci programu przedmiotéw realizowanych w trakcie
studiow, za kazdy przedmiot - 50,00 z1.

d) Wydanie drugiego i kazdego kolejnego zaswiadczenia dotyczacego studiow
podyplomowych - 50,00zt

Uczelnia nie pobiera oplat za:

a) egzaminy;

b) wydanie pierwszego zaswiadczenia dotyczacego studiéw podyplomowych.

§8
Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ pisemnie niniejsza umowe z l-miesiecznym
okresem wypowiedzenia.
Zmiany w tredci niniejszej umowy moga by¢ dokonywane w formie aneksu za
zgoda obu stron.
Umowa sporzadzona jest w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje w trakcie odbywania

studiow podyplomowych.

§9
W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie:

1) Regulamin Studiéw Podyplomowych Uczelni;



2) Statut Uczelni;

3) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce poz.
1668, Dz. U. z dnia 30 sierpnia 2018 r.

4) Przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy strony rozstrzygaja polubownie, a
w przypadku braku zgody poddaja pod rozstrzygniecie wilasciwych sadow
powszechnych.

3. Student o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z treScia umowy oraz zalgcznikami do niej i

zobowiazuje sie przestrzegac postanowient w nich zawartych.

§10
Logowane do indywidualnego konta stuchacza w systemie Wirtualnej uczelni
eHumanum, za posrednictwem, ktérego Stuchacz bedzie otrzymywal wszystkie
informacje przekazywane przez Uczelnig, a w szczeg6lnosci: plany i harmonogram
studiow, miejsce odbywania zaje¢ (lub linki do sal wirtualnych), materialy
dydaktyczne z zajeé, ogloszenia i aktualnosci, test koncowy, informacje na temat

platnosci.

System dostepny jest pod adresem: https://student. humanum.pl
Login:
Haslo:

O aktywacji konta stuchacz zostanie powiadomiony mailem po podpisaniu umowy.



