COLLEGIUM HUMANUM - SZKOtA Gt OWNA MENEDZERSKA N7 ®
KIERUNEK: ADMINISTRACJA

POZIOM: studia | stopnia

PROFIL: praktyczny

TRYB: niestacjonarny COLLEGIUM HUMANUM
ROK ROZPOCZECIA: 2023/2024

SEMESTRI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Bezpieczeristwo i higiena pracy wyktad 4 (0] Zaliczenie
2 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z oceng
3 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z ocenag
4 Ochrona wtasnosci intelektualnej éwiczenia 10 1 Zaliczenie z oceng
5 Komunikacja spoteczna wyktad+cwiczenia 20 2 Zaliczenie z ocena
6 Wybrane z'z'agadnlenla Z wyktad+éwiczenia 20 2 Egzamin
psychologii/Psychologia spoteczna
7 Pedagogika spoteczna/Techniki uczenia sie  wyktad+céwiczenia 20 2 Egzamin
W _— Slogii ologi
8 y}oran_’]e zagadnienia z socjologii/Socjologia wyktad+Gwiczenia 20 2 Egzamin
polityki
9 Technologie informacyjne laboraroria 30 1 Zaliczenie z ocena
10 Szkolenie biblioteczne éwiczenia 2 0] Zaliczenie
Liczba godzin i punktéw 166 14

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

1 Wstep do prawoznawstwa wyktad+cwiczenia 20 2 Egzamin
12 Nauka o administracji wyktad+Ewiczenia 25 3 Egzamin
13 Podstawy ekonomii (mikro i makro) wyktad+cwiczenia 25 3 Egzamin
14 Pods.tz.awy o.r.ganizz.;\cji i z.arzqdzania w wyktad+céwiczenia+zajecia 35 4 Egzamin
administracji publicznej praktyczne
Wst ki Astwi h
15 N eF,) do 'nau i o paristwie/Ochrona wyktad+céwiczenia 20 2 Egzamin
cztowieka i obywatela
Och d h b hiinf ji
16 ,C, rona canych osobowyeh 1 Informaci| wyktad+cwiczenia 10 2 Zaliczenie z oceng
niejawnych
Liczba godzin i punktéw 135 16

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw 0 (0]
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

Liczba godzin i punktéw (0] (0]

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

1

2

Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 20
Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 20
Liczba godzin i punktéw 40

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Zaliczenie z ocena

Zaliczenie z ocena

3

4

5

6

Prawo administracyjne wyktad+céwiczenia 30
Postepowanie administracyjne wyktad+Eéwiczenia 40
Podstawy prawa cywilnego wyktad+cwiczenia 25

wyktad+céwiczenia+zajecia

Podstawy mediacji i negocjaciji praktyczne 30
Kt - . .

Organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej :ékf:;iv:czemauajema 30

Podstawy statystyki wyktad+Eéwiczenia 15

Systemy i e-ustugi administracji publicznej ~ wyktad+cwiczenia 25

Liczba godzin i punktéw 195

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

20

Egzamin
Egzamin
Egzamin
Zaliczenie z ocena
Egzamin
Zaliczenie z ocena

Egzamin

Liczba godzin i punktéw 0]

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

10 Praktyka zawodowa praktyka 145

Liczba godzin i punktéw 145

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:

Zaliczenie z ocena




SEMESTR Il

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat

2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat

Liczba godzin i punktéw

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE
3 Prawo administracyjne wyklad+cwiczenia+zajecia
praktvczne

4 Postepowanie administracyjne éwiczenia+zajgcia praktyczne

Podstawy prawa
5 konstytucyjnego/Konstytucyjny system
organdéw panstwowych

wyktad+céwiczenia
6 Podstawy jezyka migowego éwiczenia

Polityka spoteczna Polski i UE/ Polityka

ktad+cwi i
bezpieczeristwa Polski i UE Wyldacrewiczenia

Liczba godzin i punktéw

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

20 2 Zaliczenie z ocena
20 2 Zaliczenie z ocena
40 4

35 3 Egzamin

20 3 Egzamin

25 3 Egzamin

30 3 Zaliczenie z ocena
15 2 Egzamin

125 14

Organizacja i funkcjonowanie jednostek
8 samorzadu terytorialnego/ Ochrona porzadku

i bezpieczeristwa publicznego konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

20 3
20 3

Zaliczenie z ocena

Komunikowanie instytucjonalne / Redakcja
tekstow uzytkowych

konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

20 3
20 3

Zaliczenie z ocena

C3. SPECJALNOSC - Administracja bezpieczeristwa i porzadku publicznego

Podstawy bezpieczenstwa i porzadku
8 publicznego / Wybrane zagadnienia zagrozeri

i kryzysow konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

20 3
20 3

Zaliczenie z ocena

Organizacja i funkcjonowanie w stuzbie celno-
g8 skarbowej i stuzbie cywilnej / Podstawy

dziatalnosci administracji celnej i skarbowej  konwersatorium+d&wiczenia

Liczba godzin i punktéw

20 3
20 3

Zaliczenie z ocena

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

Historia dyplomaciji i stosunkéw

miedzynarodowych / Historia i kultura Polski konwersatorium+éwiczenia

Liczba godzin i punktéw

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzgdzanie nieruchomosciami

20 3
20 3

Zaliczenie z oceng

Podstawy ekonomiki rynku nieruchomosci /
g8 Elementy finanséw i rachunkowosci w

kontekscie rynku nieruchomosci konwersatorium+céwiczenia

Liczba godzin i punktéw

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

20 3
20 3

Zaliczenie z oceng




System ochrony zdrowia w Polsce / Zadania
g8 organdéw administracji publicznej w zakresie
ochrony zdrowia konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocenag

Liczba godzin i punktéw 20 3

Ustréj wtadzy sadowniczej w Polsce i UE /
g8 Polskie i migdzynarodowe organy wymiaru

sprawiedliwosci konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 20 3

C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

Ewolucja modeli samorzadu w Polsce i w
Europie / Geografia polityczna i gospodarcza konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
Elementy psychologii pracy / Elementy

medycyny pracy konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 20 3

C11. SPECJALNOSC - E-administracja
Europejskie i krajowe strategie, programy i
plany rozwoju spoteczeristwa informacyjnego
g i elektronicznej administracji / Podstawy
spoteczeristwa informacyjnego i
informatyzacji konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3

Podstawy prawne ochrony danych
g8 osobowych / Standardy ochrony informaciji
niejawnych w NATO i UE konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3
C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

Zrédta prawa pracy i zasady polskiego oraz
8 unijnego prawa pracy / Europejskie prawo

pracy konwersatorium+éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 20 3
C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

Podstawy finanséw publicznych / System
zamdéwien publicznych w prawie UE konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

Prawne formy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej / Organizacja biznesu konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 20 3

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

9 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 145 8

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR IV

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny LiczbaECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z ocena
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 40 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Odpowiedzialno$¢ prawna cztowieka i

3 obywatela/ Etyka w sferze publicznej wykfad+cwiczenia 2 3 Egzamin
4 Wspotczesne doktryny polityczne i prawne  wyktad+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
5 Podstawy jezyka migowego éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
6 Metodologia badan spotecznych wyktad+éwiczenia 30 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 105 12

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

7 Podstawy ubezpieczen spotecznych konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin
Postepowanie karno-skarbowe

8 ep . . / konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Postepowanie cywilne
Liczba godzin i punktéw 40 6

C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

Podstawy prowadzenia dziatalnosci

7 . konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
gospodarczej

8 E-administracja w biznesie konwersatorium+c¢wiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 40 6

Prawne i instytucjonalne aspekty

7 . . konwersatorium+déwiczenia 20 3 Egzamin
bezpieczenstwa
System zarzadzania kryzysowego w

8 Y . a ¥ y & konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
administracji / Zarzadzanie kryzysowe
Liczba godzin i punktéw 40 6

7 Prawo administracyjne Il konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin
Controllin administracji / Podsta

8 : gV\f . n i/ WY konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
rachunkowosci
Liczba godzin i punktéw 40 6

7 Prawo dyplomatyczne i konsularne konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

Organizacja i funkcjonowanie polskich
8 placéwek zagranicznych / Organizacja i konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
funkcjonowanie ONZ

Liczba godzin i punktéw 40 6

Elementy prawa w dziatalnos$ci zarzadcy

nieruchomos$ciami
Podstawy wiedzy technicznej z zakresu

8 budownictwa / Eksploatacja nieruchomos$cii konwersatorium+éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
podstawy kosztorysowania

konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin



Liczba godzin i punktéw 40 6

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

Podstawy prawne dziatalnosci w zakresie

7 o . konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
opieki zdrowotnei
Prawo medyczne / Prawo zdrowia . L. . . .
8 . konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
publicznego
Liczba godzin i punktéw 40 6

7 Podstawy prawa cywilnego i karnego konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

Struktura organizacyjna oraz zadania organéw
8 wymiaru sprawiedliwosci i jednostek konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
pomocniczych / Organy ochrony prawnej

Liczba godzin i punktéw 40 6
C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

7 Postgpowanie administracyjne w praktyce konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
Polityka zréwnowazonego rozwoju / . . . . .
. . konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Programowanie rozwoju lokalnego
Liczba godzin i punktéw 40 6

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)

7 Wybrane przepisy Kodeksu pracy konwersatorium+c¢wiczenia 20 3 Egzamin

Organizacja, zadania i metody pracy stuzby
8 Dbhp / Specyfika funkcjonowania Panstwowej konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Inspekciji Pracy

Liczba godzin i punktéw 40 6
C11. SPECJALNOSC - E-administracja

Podstawy prawne informatyzacji dziatalno$ci

7 L L ! K konwersatorium+déwiczenia 20 3 Egzamin
podmiotow realizujgcych zadania publiczne
E-ustugi w administracii / Reiest bli .

8 . u's ugtwa mlr?ls racji / Rejestry publiczne i konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
ich informatyzacja
Liczba godzin i punktéw 40 6

7 System ochrony danych osobowych konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin

Bezpieczeristwo teleinformatyczne /
Przygotowanie systemow

8 . . konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
teleinformatycznych do przetwarzania
informaciji niejawnych
Liczba godzin i punktéw 40 6

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

7 Wprowadzenie do prawa pracy konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
Podst trudnieni i

8 ° S. a.wy za. rudnienia pracowniczego / konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Administracja pracy
Liczba godzin i punktéw 40 6

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

7 Prawo zamdéwien publicznych konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

Rynek zméwien publicznych (aspekt
8 ekonomiczno-rynkowy) / Wybrane elementy konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
prawa cywilnego i gospodarczego

Liczba godzin i punktéw 40 6
C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

7 Publiczne prawo gospodarcze w Polsce i UE  konwersatorium+c¢wiczenia 20 3 Egzamin



Prawo pracy w biznesie / Prawo ubezpieczen

konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
spotecznych
Liczba godzin i punktéw 40 6
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI
9 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 145 8

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR V

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny LiczbaECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 20 2
B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Spoteczne problemy zatrudnienia i rynku

2 pracy/Migracie i ruchy spofeczne wyktad+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena

3 Zarzadzanie organizacjg wyktad+céwiczenia 20 3 Egzamin

4 Marketing terytorialny/ Demografia spoteczna wyktad+déwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 60 9

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

Controlling w administracji / Podstawy

. konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
rachunkowosci
6 Zamowienia publiczne konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 50 6

C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

Zarzadzanie kapitatem ludzkim i rozwéj
5 zasobdéw ludzkich/ Rozwéj umiejetnosci konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
menedzerskich

6 Podstawy prawa gospodarczego konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 50 6

Zagrozenia bezpieczeristwa publicznego /

5 X . B B B konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
Kierunki wspétczesnych zagrozen paristwa

6 Ochrona infranstruktury krytycznej konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 50 6

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

Postgpowanie w sprawach celnych i
5 podatkowych / Postepowanie egzekucyjne w konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
administracji
Podstawy prawa celnego i prawa

datk konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
podatkowego

Liczba godzin i punktéw 50 6

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

Dyplomacja gospodarcza i kulturalna /

L konwersatorium+¢éwiczenia 25 3 Egzamin
Dyplomacja wielostronna
6 Retoryka i technika wystgpien publicznych konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 50 6

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie nieruchomosciami

5 Retoryka i technika wystagpien publicznych konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin

Zarzadzanie systemami finansowymi w

. L . konwersatorium+c¢wiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
procesie zarzadzania nieruchomoscia

Liczba godzin i punktéw 50 6



C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

LarLquULatlic SZpPILalICill [ Lalzqgusaliic

5 zasobami ludzkimi w jednostkach opieki konwersatorium+¢éwiczenia 25 3 Egzamin
=AvAA +inAl

6 Zamowienia publiczne konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 50 6

Podstawy postepowania sgdowego w
5 sprawach cywilnych i karnych / konwersatorium+¢éwiczenia 25 3 Egzamin
Postgpowanie egzekucyjne

6 Informatyzacja w wymiarze sprawiedliwosci  konwersatorium+c¢wiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 50 6
C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

Smart city - rozwigzania i zagrozenia /

5 . konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
Cyfryzacja urzedu lokalnego

6 Zamownienia publiczne konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 50 6

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
Konwencje i dyrektywy BHP /

5 . B o konwersatorium+déwiczenia 25 3 Egzamin
Bezpieczenstwo i higiena pracy w UE

6 Ergonomia w srodowisku pracy konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 50 6

C11. SPECJALNOSC - E-administracja

Elektroniczny system zarzadzania
dokumentami w administracji publicznej /

5 . . konwersatorium+déwiczenia 25 3 Egzamin
Dokumenty elektroniczne i ich
bezpieczeristwo
Informatyzacja a prawo do informaciji . . . . .

6 X y, ! P 4 konwersatorium+déwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
publicznei
Liczba godzin i punktéw 50 6

C12. SPECJALNOSC - Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i baz danych

Obowigzki administratoréw i podmiotéw
przetwarzajacych dane osobowe / Zadania

5 petnomocnika ochrony niejawnej w konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
przedsigbiorstwie i jednostkach administraciji
samorzadowej
o izacia i funkci . ¢

6 rganlzaf:]a Hrun ?Jo.n(.)wanle systemu konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
ochrony informaciji niejawnych
Liczba godzin i punktéw 50 6

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

Prawo antydyskryminacyjne / Prawo ochrony

5 danych osobowych konwersatorium+¢éwiczenia 25 3 Egzamin
6 Prawo ubezpieczen spotecznych konwersatorium+céwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 50 6

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

Dokumentacja postepowania o zamdéwienia

5 publiczne / Elektronizacja zamdwien konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
publicznych
Przygotowanie i przeprowadzenie . . . . .

6 vg . P p N . konwersatorium+cwiczenia 25 3 Zaliczenie z oceng
postepowania o zamdéwnienie publiczne
Liczba godzin i punktéw 50 6

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

Finanse przedsiebiorstwa / Pozyskiwanie

j p . konwersatorium+céwiczenia 25 3 Egzamin
Srodkéw na rozwaj biznesu



Prawo podatkowe w dziatalnosci

. konwersatorium+cwiczenia 25 3 Zaliczenie z ocena
gospodarczej

Liczba godzin i punktéw 50 6

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

7

8

Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 4 Zaliczenie z ocena
Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 175 12

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR VI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny LiczbaECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 20 2 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 20 2
B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

2 Finanse publiczne wyktad+Eéwiczenia 15 2 Egzamin
Liczba godzin i punktéw 15 2
C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin

4 Instytucjonalna ochrona praw konsumenta konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin

Zasady tworzenia aktéw prawa
5 miejscowego/Stuzby, inspekcje i straze w konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
systemie bezpieczeristwa wewnetrznego

Liczba godzin i punktéw 70 9
C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

3 Pomoc publiczna i pozyskiwanie srodkow konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin
Zarzgdzanie projektami / Pozyskiwanie konwersatorium+céwiczenia+

4 3 h proj / Y L. 30 3 Zaliczenie z ocena
Srodkéw z UE zajecia praktyczne
Spot d iedzialnos¢ bi Publi

5 po .eczna odpowiedzialnos¢ biznesu / Public konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
relations
Liczba godzin i punktéw 70 9

Projektowanie map zagrozen i programéw

3 X . konwersatorium+déwiczenia 20 3 Egzamin
bezpieczenstwa
O ie plané dzani
4 pracowanie pianow zarzadzania konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
kryzysowego
Ochrona informacji niejawnych i danych
b h / Dostep do inf jii
5 osobowyc / s (?p o Informacit1 . .. konwersatorium+déwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
wykorzystanie analizy (w tym strategicznej i
operacyjnej)
Liczba godzin i punktéw 70 9

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

3 E-administracja konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Egzamin

4 Przestepstwa urzednicze konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Przeciwdziatanie wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci pochodzacych z

5 k tori Swi i 20 3 Zali i
nielegalnych lub nieujawnionych zrodet / onwersatorium+éwiczenia aliczenie z oceng
Dyscyplina finanséw publicznych
Liczba godzin i punktéw 70 9

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

Dyplomacja wspoétczesna i protokét

konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Egzamin
dyplomatyczny
St ki d i polit
4 o.sun |gospo- arcze | I,OOI yczne oraz konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
polityka zagraniczna RP i UE
Korespondencja dyplomatyczna i stuzbowa / . . . . .
konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocenag

Organizacja i formy przyje¢ dyplomatycznych



Liczba godzin i punktéw 70 9

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie nieruchomosciami

3 Zarzadzanie obstuga klienta i dokumentacjg  konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin

4 Techniczne utrzymanie nieruchomosci konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin

Reprezentacja wtasciciela w czynno$ciach
5 prawnych / Doradztwo dla wtasciciela konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
nieruchomosci

Liczba godzin i punktéw 70 9

3 Polityka spoteczna i zdrowotna panstwa konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
4 Kontraktowa.nle Swiadczeni  obowigzujaca konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin
dokumentacja
Narzedzia do zarzgdzania zaktadami
bli j i niepubli j opieki zd tnej . o . . .
5 pu |czne.1 | niepuliczne) o.ple  zarowo n?J /_ konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
Systemy informatyczne w jednostkach opieki
zdrowotnej
Liczba godzin i punktéw 70 9

C8. SPECJALNOSC - Administracja sagdowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci

Dostep do informacji publicznej, obieg

3 . . konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin
informacji oraz ochrona danych osobowych
Kontrola zarzadcza w organach wymiaru . . . .

4 o q . 8 4 konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
sprawiedliwosci
Status pracownika sadu i prokuratury / Etyka . . . . .

5 p . 2 . p . 4 4 konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
w wymiarze sprawiedliwosci
Liczba godzin i punktéw 70 9

C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

4 Nadzdr nad samorzadem terytorialnym konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin
Zasady tworzenia aktéw prawa miejscowego

5 /KPA jako narzedzie petenta i pracownika konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
samorzgdowego
Liczba godzin i punktéw 70 9

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)

3 Zarzadzanie ryzykiem zawodowym konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

4 Wypadki przy pracy i choroby zawodowe konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin

Szkodliwe czynniki chemiczne w §rodowisku
5 pracy / Fizjologia i higiena pracy z konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
elementami toksykologii

Liczba godzin i punktéw 70 9
C11. SPECJALNOSC - E-administracja

3 Odpowiedzialno$¢ e-urzednika konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin

Bezpieczeristwo danych i metody
4 identyfikacji uzytkownikéw elektronicznych ~ konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
ustug publicznych
Zrédta finansowania publicznych projektéw
5 informatycznych / Narzedzia wspomagajace  konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
prace w administracji publicznej

Liczba godzin i punktéw 70 9

C12. SPECJALNOSC - Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i baz danych

3 Kancelaria tajna i obieg dokumentow konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Egzamin

Prawne i praktyczne aspekty tworzenia

konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
dokumentacji ochrony danych osobowych W u wiezen! gzam!



Nadzér i kontrola przestrzegania przepiséw
dotyczacych ochrony danych osobowych /

5 Odpowiedzialno§¢ prawna z tytutu naruszenia konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych
Liczba godzin i punktéw 70 9

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

Postepowanie w sprawach kadrowo-

3 konwersatorium+c¢wiczenia 20 3 Egzamin
ptacowych

4 Ustréj organéw nadzoru w prawie pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Zarzadzanie personelem / Komunikacja . . . . .

5 2 P - ! konwersatorium+¢éwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
spoteczna w zatrudnieniu
Liczba godzin i punktéw 70 9

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+céwiczenia 20 3 Egzamin
Srodki ochrony prawnej i orzecznictwo w . . . .

4 y’p. B ) . konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
sprawach zamaowien publicznych
System kontroli zaméwieri publicznych / . . . . .

5 4 . P 4 konwersatorium+cwiczenia 20 3 Zaliczenie z ocena
Zamdéwienia sektorowe
Liczba godzin i punktéw 70 9

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 20 3 Egzamin

4 Prawo handlowe konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin
Prawo ochrony konkurencji / Prawo ochron . . . . .

5 4 it/ 4 konwersatorium+céwiczenia 20 3 Zaliczenie z oceng
konsumenta
Liczba godzin i punktéw 70 9

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

6 Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 10 Zaliczenie z oceng
7 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 175 18

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




COLLEGIUM HUMANUM - SZKOtA Gt OWNA MENEDZERSKA N7 ®
KIERUNEK: ADMINISTRACJA
POZIOM: studia | stopnia
PROFIL: praktyczny

TRYB: stacjonarny

ROK ROZPOCZECIA: 2023/2024

COLLEGIUM HUMANUM

SEMESTRI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Bezpieczeristwo i higiena pracy wyktad 4 (0] Zaliczenie
2 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z oceng
3 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z ocenag
4 Ochrona wtasnosci intelektualnej éwiczenia 15 1 Zaliczenie z oceng
5 Komunikacja spoteczna wyktad+cwiczenia 30 2 Zaliczenie z ocena
6 Wybrane z'z'agadnlenla Z wyktad+éwiczenia 30 2 Egzamin
psychologii/Psychologia spoteczna
7 Pedagogika spoteczna/Techniki uczenia sie  wyktad+céwiczenia 30 2 Egzamin
W _— Slogii ologi
8 y}oran_’]e zagadnienia z socjologii/Socjologia wyktad+Gwiczenia 30 2 Egzamin
polityki
9 Technologie informacyjne laboraroria 30 1 Zaliczenie z ocena
10 Szkolenie biblioteczne éwiczenia 2 0] Zaliczenie
11 Wychowanie fizyczne éwiczenia 30 (0] Zaliczenie
Liczba godzin i punktéw 261 14

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

12 Wstep do prawoznawstwa wyktad+Ewiczenia 30 2 Egzamin
13 Nauka o administracji wyktad+cwiczenia 45 3 Egzamin
14 Podstawy ekonomii (mikro i makro) wyktad+Eéwiczenia 45 3 Egzamin

Podstawy organizacji i zarzgdzania w wyktad+éwiczenia+zajecia

1 4 E i
5 administracji publicznej praktyczne 60 gzamin
Wstep d ki istwie/Och
16 N @F? o.nau | 0 paristwie/Ochrona wyktad+céwiczenia 30 2 Egzamin
cztowieka i obywatela
h h h i inf ji
17 O.C, rona danych osobowych informacil wyktad+éwiczenia 30 2 Zaliczenie z oceng
niejawnych
Liczba godzin i punktéw 240 16

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Liczba godzin i punktéw (0] (0]

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

Liczba godzin i punktéw 0 (0]

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTRIII

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny Liczba ECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 30 2
3 Wychowanie fizyczne éwiczenia 30 (0]

Liczba godzin i punktéw 90 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Zaliczenie z ocena
Zaliczenie z ocena

Zaliczenie

4 Prawo administracyjne wyktad+éwiczenia 60 3
5 Postepowanie administracyjne wyktad+cwiczenia 60 3
6 Podstawy prawa cywilnego wyktad+éwiczenia 45 3

wyktad+éwiczenia+zajecia

7 Podstawy mediacji i negocjaciji praktyczne 45 3
8 Organizacja pracy biurowej i kancelaryjnej \F/)vryalir:\:;iv;/iczenia+zajecia 45 3
9 Podstawy statystyki wyktad+cwiczenia 30 2
10 Systemy i e-ustugi administracji publicznej  wyktad+éwiczenia 45 3

Liczba godzin i punktéw 330 20

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU

Egzamin
Egzamin
Egzamin
Zaliczenie z ocena
Egzamin
Zaliczenie z ocena

Egzamin

Liczba godzin i punktéw 0] 0]

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

11 Praktyka zawodowa praktyka 145 7
Liczba godzin i punktéw 145 7

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:

Zaliczenie z ocena




SEMESTR Il

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny LiczbaECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z ocena
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 60 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE
wyktad+céwiczenia+zajecia

3 Prawo administracyjne
praktvczne

60 3 Egzamin

4 Postepowanie administracyjne éwiczenia+zajecia praktyczne 30 3 Egzamin

Podstawy prawa
5 konstytucyjnego/Konstytucyjny system wyktad+céwiczenia 45 3 Egzamin
organdéw panstwowych

6 Podstawy jezyka migowego éwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
Polityk: t Polski i UE/ Polityk

7 > y @ sp’o eczna o.s. i1 UE/ Polityka wyktad+céwiczenia 20 2 Egzamin
bezpieczenstwa Polski i UE
Liczba godzin i punktéw 200 14

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

Organizacja i funkcjonowanie jednostek
8 samorzadu terytorialnego/ Ochrona porzadku
i bezpieczeristwa publicznego konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3
C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

Komunikowanie instytucjonalne / Redakcja

tekstow uzytkowych konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 30 3

C3. SPECJALNOSC - Administracja bezpieczeristwa i porzadku publicznego

Podstawy bezpieczenstwa i porzadku
8 publicznego / Wybrane zagadnienia zagrozen
i kryzysow konwersatorium+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocenag

Liczba godzin i punktéw 30 3
C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

Organizacja i funkcjonowanie w stuzbie celno-
8 skarbowej i stuzbie cywilnej / Podstawy
dziatalno$ci administracji celnej i skarbowej  konwersatorium+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3
C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

Historia dyplomaciji i stosunkéw
miedzynarodowych / Historia i kultura Polski konwersatorium+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzgdzanie nieruchomosciami

Podstawy ekonomiki rynku nieruchomosci /
g8 Elementy finanséw i rachunkowosci w
kontekscie rynku nieruchomosci konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia




System ochrony zdrowia w Polsce / Zadania
g8 organdéw administracji publicznej w zakresie
ochrony zdrowia konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocenag

Liczba godzin i punktéw 30 3

Ustréj wtadzy sadowniczej w Polsce i UE /
g8 Polskie i migdzynarodowe organy wymiaru

sprawiedliwosci konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 30 3

C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

Ewolucja modeli samorzadu w Polsce i w
Europie / Geografia polityczna i gospodarcza konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
Elementy psychologii pracy / Elementy

medycyny pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

Liczba godzin i punktéw 30 3

C11. SPECJALNOSC - E-administracja
Europejskie i krajowe strategie, programy i
plany rozwoju spoteczeristwa informacyjnego
g i elektronicznej administracji / Podstawy
spoteczeristwa informacyjnego i
informatyzacji konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3

Podstawy prawne ochrony danych
g8 osobowych / Standardy ochrony informaciji
niejawnych w NATO i UE konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3
C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

Zrédta prawa pracy i zasady polskiego oraz
8 unijnego prawa pracy / Europejskie prawo

pracy konwersatorium+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 30 3
C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

Podstawy finanséw publicznych / System
zamdéwien publicznych w prawie UE konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3
C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

Prawne formy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej / Organizacja biznesu konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 30 3

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

9 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z oceng

Liczba godzin i punktéw 145 8

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR IV

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny LiczbaECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z ocena
2 Jezyk obcy od podstaw (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 60 4

B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Odpowiedzialno$¢ prawna cztowieka i

3 obywatela/ Etyka w sferze publicznej wyklad+Ewiczenia 45 3 Egzamin
4 Wspotczesne doktryny polityczne i prawne  wyktad+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
5 Podstawy jezyka migowego éwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
6 Metodologia badan spotecznych wyktad+éwiczenia 30 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 150 12

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

7 Podstawy ubezpieczen spotecznych konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin
Postepowanie karno-skarbowe

8 ep . . / konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Postepowanie cywilne
Liczba godzin i punktéw 60 6

C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

Podstawy prowadzenia dziatalnosci

7 . konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
gospodarczej

8 E-administracja w biznesie konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 60 6

Prawne i instytucjonalne aspekty

7 . . konwersatorium+déwiczenia 30 3 Egzamin
bezpieczenstwa
Syst dzania k

8 ¥S em zarz? zania ryzyfsowego W konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
administracji / Zarzadzanie kryzysowe
Liczba godzin i punktéw 60 6

7 Prawo administracyjne Il konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin
Controllin administracji / Podsta

8 : gV\f . n i/ WY konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
rachunkowosci
Liczba godzin i punktéw 60 6

7 Prawo dyplomatyczne i konsularne konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Organizacja i funkcjonowanie polskich
8 placéwek zagranicznych / Organizacja i konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
funkcjonowanie ONZ

Liczba godzin i punktéw 60 6

Elementy prawa w dziatalnos$ci zarzadcy
nieruchomos$ciami

Podstawy wiedzy technicznej z zakresu
8 budownictwa / Eksploatacja nieruchomos$cii konwersatorium+éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
podstawy kosztorysowania

konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin



Liczba godzin i punktéw 60 6

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia

Podstawy prawne dziatalnosci w zakresie

7 o . konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
opieki zdrowotnej
Prawo medyczne / Prawo zdrowia . . . . .
8 . konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
publicznego
Liczba godzin i punktéw 60 6

7 Podstawy prawa cywilnego i karnego konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Struktura organizacyjna oraz zadania organéw
8 wymiaru sprawiedliwosci i jednostek konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
pomocniczych / Organy ochrony prawnej

Liczba godzin i punktéw 60 6
C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

7 Postgpowanie administracyjne w praktyce konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Polityka zréwnowazonego rozwoju / . - . . .
. . konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Programowanie rozwoju lokalnego
Liczba godzin i punktéw 60 6

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)

7 Woybrane przepisy Kodeksu pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Organizacja, zadania i metody pracy stuzby
8 Dbhp / Specyfika funkcjonowania Panstwowej konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Inspekciji Pracy

Liczba godzin i punktéw 60 6
C11. SPECJALNOSC - E-administracja

Podstawy prawne informatyzacji dziatalno$ci

7 L L ! K konwersatorium+déwiczenia 30 3 Egzamin
podmiotow realizujgcych zadania publiczne
E-ustugi dministracji / Rejest bli i

8 u's uglwa mlr?ls racji / Rejestry publiczne i konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
ich informatyzacja
Liczba godzin i punktéw 60 6

7 System ochrony danych osobowych konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Bezpieczeristwo teleinformatyczne /
Przygotowanie systemow

8 . . konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
teleinformatycznych do przetwarzania
informaciji niejawnych
Liczba godzin i punktéw 60 6

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

7 Wprowadzenie do prawa pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Podst trudnieni i

8 ° S. a.wy za. rudnienia pracowniczego / konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Administracja pracy
Liczba godzin i punktéw 60 6

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

7 Prawo zamdéwien publicznych konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Rynek zméwien publicznych (aspekt
8 ekonomiczno-rynkowy) / Wybrane elementy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
prawa cywilnego i gospodarczego

Liczba godzin i punktéw 60 6
C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

7 Publiczne prawo gospodarcze w Polsce i UE  konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin



Prawo pracy w biznesie / Prawo ubezpieczen

konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
spotecznych
Liczba godzin i punktéw 60 6
D. SEMINARIUM | PRAKTYKI
9 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 145 8

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR V

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny LiczbaECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 30 2
B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

Spoteczne problemy zatrudnienia i rynku

2 pracy/Migracie i ruchy spofeczne wyktad+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena

3 Zarzadzanie organizacjg wyktad+céwiczenia 30 3 Egzamin

4 Marketing terytorialny/ Demografia spoteczna wyktad+déwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 9

C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

Controlling w administracji / Podstawy

. konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
rachunkowosci
6 Zamowienia publiczne konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 6

C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

Zarzadzanie kapitatem ludzkim i rozwéj
5 zasobdéw ludzkich/ Rozwéj umiejetnosci konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
menedzerskich

6 Podstawy prawa gospodarczego konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin

Liczba godzin i punktéw 90 6

Zagrozenia bezpieczeristwa publicznego /

5 X . B B B konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
Kierunki wspétczesnych zagrozen paristwa

6 Ochrona infranstruktury krytycznej konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 6

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

Postgpowanie w sprawach celnych i
5 podatkowych / Postepowanie egzekucyjne w konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
administracji
Podstawy prawa celnego i prawa

datk konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
podatkowego

Liczba godzin i punktéw 90 6

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

Dyplomacja gospodarcza i kulturalna /

L konwersatorium+¢éwiczenia 45 3 Egzamin
Dyplomacja wielostronna
6 Retoryka i technika wystgpien publicznych konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 90 6

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie nieruchomosciami

5 Retoryka i technika wystgpien publicznych konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
7 dzani t " .

6 arzq z'anle sys err?am'l |nansowy’m'| W konwersatorium+cwiczenia 45 3 Zaliczenie z oceng
procesie zarzgdzania nieruchomoscia
Liczba godzin i punktéw 90 6

C7. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie w ochronie zdrowia
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5 zasobami ludzkimi w jednostkach opieki konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
—=AvAiaiA +m Al

6 Zamowienia publiczne konwersatorium+¢éwiczenia 45 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 6

Podstawy postepowania sgdowego w
5 sprawach cywilnych i karnych / konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
Postepowanie egzekucyjne

6 Informatyzacja w wymiarze sprawiedliwosci  konwersatorium+cwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 90 6
C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

Smart city - rozwiagzania i zagrozenia /

Cyfryzacja urzedu lokalnego konwersatorium+c¢wiczenia 45 3 Egzamin
6 Zamownienia publiczne konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 90 6

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)
Konwencje i dyrektywy BHP /

. . Lo konwersatorium+¢éwiczenia 45 3 Egzamin
Bezpieczenstwo i higiena pracy w UE
6 Ergonomia w Srodowisku pracy konwersatorium+cwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 90 6

C11. SPECJALNOSC - E-administracja

Elektroniczny system zarzadzania
dokumentami w administracji publicznej /

5 . .. konwersatorium+c¢wiczenia 45 3 Egzamin
Dokumenty elektroniczne i ich
bezpieczenstwo
Informatyzacja a prawo do informacji . . . . .

6 . y. laap ] konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z oceng
publicznej
Liczba godzin i punktéw 90 6

C12. SPECJALNOSC - Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i baz danych

Obowigzki administratoréw i podmiotéw
przetwarzajgcych dane osobowe / Zadania
5 petnomocnika ochrony niejawnej w konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
przedsigbiorstwie i jednostkach administraciji
samorzadowej
Organizacja i funkcjonowanie systemu

) S konwersatorium+déwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
ochrony informaciji niejawnych

Liczba godzin i punktéw 90 6

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

Prawo antydyskryminacyjne / Prawo ochrony Konwersatoriums+&wiczenia

5 45 3 E i
danych osobowych gzamin

6 Prawo ubezpieczen spotecznych konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z oceng
Liczba godzin i punktéw 90 6

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

Dokumentacja postgpowania o zamowienia

5 publiczne / Elektronizacja zamdéwien konwersatorium+céwiczenia 45 3 Egzamin
publicznych
Przygotowanie i przeprowadzenie R L. R R R

6 Ve . P p L. . konwersatorium+céwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena
postepowania o zamdéwnienie publiczne
Liczba godzin i punktéw 90 6

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

Finanse przedsigbiorstwa / Pozyskiwanie
Srodkéw na rozwéj biznesu

Prawo podatkowe w dziatalno$ci
gospodarczej

konwersatorium+c¢wiczenia 45 3 Egzamin

konwersatorium+cwiczenia 45 3 Zaliczenie z ocena



Liczba godzin i punktéw 90 6

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

7

8

Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 4 Zaliczenie z oceng
Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 175 12

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




SEMESTR VI

L.p. Nazwa przedmiotu Forma zajec¢ Godziny LiczbaECTS Forma zaliczenia

A. PRZEDMIOTY OGOLNOUCZELNIANE

1 Jezyk obcy specjalistyczny (do wyboru) lektorat 30 2 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 30 2
B. PRZEDMIOTY PODSTAWOWE | KIERUNKOWE

2 Finanse publiczne wyktad+Eéwiczenia 20 2 Egzamin
Liczba godzin i punktéw 20 2
C. PRZEDMIOTY SPECJALNOSCIOWE DO WYBORU:

C1. SPECJALNOSC - Administracja publiczna

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin

4 Instytucjonalna ochrona praw konsumenta konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin

Zasady tworzenia aktéw prawa
5 miejscowego/Stuzby, inspekcje i straze w konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
systemie bezpieczeristwa wewnetrznego

Liczba godzin i punktéw 90 9
C2. SPECJALNOSC - Administracja biznesu

3 Pomoc publiczna i pozyskiwanie srodkow konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin
Zarzadzani ‘ektami | P Kiwani K tori - .

a ’arzq ’zanle projektami / Pozyskiwanie o.nwgrsa orium+éwiczenia+ - 3 Zaliczenie z oceng
Srodkéw z UE zajecia praktyczne
Spot d iedzialnos¢ bi Publi

5 po .eczna odpowiedzialnos¢ biznesu / Public konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
relations
Liczba godzin i punktéw 90 9

Projektowanie map zagrozen i programéw

3 X . konwersatorium+déwiczenia 30 3 Egzamin
bezpieczenstwa
O ie plané dzani
4 pracowanie pianow zarzadzania konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
kryzysowego
Ochrona informacji niejawnych i danych
b h / Dostep do inf jii
5 osobowyc / s (?p o Informacit1 . .. konwersatorium+déwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
wykorzystanie analizy (w tym strategicznej i
operacyjnej)
Liczba godzin i punktéw 90 9

C4. SPECJALNOSC - Administracja celna i skarbowa

3 E-administracja konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin

4 Przestepstwa urzednicze konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Przeciwdziatanie wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci pochodzacych z

5 k tori Swi i 30 3 Zali i
nielegalnych lub nieujawnionych zrodet / onwersatorium+éwiczenia aliczenie z oceng
Dyscyplina finanséw publicznych
Liczba godzin i punktéw 90 9

C5. SPECJALNOSC - Administracja dyplomatyczno-konsularna

Dyplomacja wspoétczesna i protokét

konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin
dyplomatyczny
St ki d i polit
4 o.sun |gospo- arcze | I,OOI yczne oraz konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
polityka zagraniczna RP i UE
K dencja dypl t i stuzb
orespondencja dyplomatyczna i stuzbowa / konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng

Organizacja i formy przyje¢ dyplomatycznych



Liczba godzin i punktéw 90 9

C6. SPECJALNOSC - Administracja i zarzadzanie nieruchomosciami

3 Zarzadzanie obstuga klienta i dokumentacjg  konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin

4 Techniczne utrzymanie nieruchomosci konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin

Reprezentacja wtasciciela w czynno$ciach
5 prawnych / Doradztwo dla wtasciciela konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
nieruchomosci

Liczba godzin i punktéw 90 9

3 Polityka spoteczna i zdrowotna panstwa konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
4 Kontraktowa.nle Swiadczeni  obowigzujaca konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin
dokumentacja
Narzedzia do zarzadzania zaktadami
bli j i niepubli j opieki zd tnej . o . . .
5 pu |czne.1 | niepuliczne) o.ple  zarowo n?J /_ konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
Systemy informatyczne w jednostkach opieki
zdrowotnej
Liczba godzin i punktéw 90 9

C8. SPECJALNOSC - Administracja sagdowa i w organach wymiaru sprawiedliwosci

Dostep do informacji publicznej, obieg

3 . . konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin
informacji oraz ochrona danych osobowych
Kontrola zarzadcza w organach wymiaru . . . .

4 o q . 8 4 konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
sprawiedliwosci
Status pracownika sadu i prokuratury / Etyka . . . . .

5 p . 2 . p . 4 4 konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
w wymiarze sprawiedliwosci
Liczba godzin i punktéw 90 9

C9. SPECJALNOSC - Administracja samorzadowa

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

4 Nadzdr nad samorzadem terytorialnym konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin
Zasady tworzenia aktéw prawa miejscowego

5 /KPA jako narzedzie petenta i pracownika konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
samorzgdowego
Liczba godzin i punktéw 90 9

C10. SPECJALNOSC - Bezpieczeristwo Pracy (BHP)

3 Zarzadzanie ryzykiem zawodowym konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

4 Wypadki przy pracy i choroby zawodowe konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin

Szkodliwe czynniki chemiczne w §rodowisku
5 pracy / Fizjologia i higiena pracy z konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
elementami toksykologii

Liczba godzin i punktéw 90 9
C11. SPECJALNOSC - E-administracja

3 Odpowiedzialno$¢ e-urzednika konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin

Bezpieczeristwo danych i metody
4 identyfikacji uzytkownikéw elektronicznych ~ konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
ustug publicznych
Zrédta finansowania publicznych projektéw
5 informatycznych / Narzedzia wspomagajace  konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
prace w administracji publicznej

Liczba godzin i punktéw 90 9

C12. SPECJALNOSC - Ochrona danych osobowych, informacji niejawnych i baz danych

3 Kancelaria tajna i obieg dokumentow konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Egzamin

Prawne i praktyczne aspekty tworzenia

konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
dokumentacji ochrony danych osobowych W u wiezen! gzam!



Nadzér i kontrola przestrzegania przepiséw
dotyczacych ochrony danych osobowych /

5 Odpowiedzialno§¢ prawna z tytutu naruszenia konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych
Liczba godzin i punktéw 90 9

C13. SPECJALNOSC - Prawo pracy i polityka zatrudnienia

Postepowanie w sprawach kadrowo-

3 konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin
ptacowych

4 Ustréj organéw nadzoru w prawie pracy konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Zarzadzanie personelem / Komunikacja . . . . .

5 2 P - ! konwersatorium+¢éwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
spoteczna w zatrudnieniu
Liczba godzin i punktéw 90 9

C14. SPECJALNOSC - Zaméwienia publiczne

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
Srodki ochrony prawnej i orzecznictwo w . . . .

4 y’p. B ) . konwersatorium+céwiczenia 30 3 Egzamin
sprawach zamaowien publicznych
System kontroli zaméwieri publicznych / . . . . .

5 4 . P 4 konwersatorium+cwiczenia 30 3 Zaliczenie z ocena
Zamdéwienia sektorowe
Liczba godzin i punktéw 90 9

C15. SPECJALNOSC - Prawo w biznesie

3 Partnerstwo publiczno-prywatne konwersatorium+cwiczenia 30 3 Egzamin

4 Prawo handlowe konwersatorium+c¢wiczenia 30 3 Egzamin
Prawo ochrony konkurencji / Prawo ochron . . . . .

5 4 it/ 4 konwersatorium+céwiczenia 30 3 Zaliczenie z oceng
konsumenta
Liczba godzin i punktéw 90 9

D. SEMINARIUM | PRAKTYKI

6 Seminarium dyplomowe konwersatorium 30 10 Zaliczenie z oceng
7 Praktyka zawodowa praktyka 145 8 Zaliczenie z ocena
Liczba godzin i punktéw 175 18

Liczba godzin i punktéw w catym

semestrze:




