Uchwata Nr 2/3/2023
Senatu Collegium Humanum - Szkoly Gl6wnej Menedzerskiej
z dnia 9 marca 2023 roku

w sprawie przyjecia: Regulaminu sposobu potwierdzania efektow uczenia sig uzyskanych w
procesie uczenia sig poza systemem studidw oraz zasad przyjecia na studia w Collegium
Humanum - Szkole Gtownej Menedzerskiej na podstawie potwierdzonych efektéw uczenia sie
uzyskanych w procesie uczenia sie poza systemem studiow.

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 13 oraz uwzgledniajac art. 71 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2023 poz. 742) Senat Collegium
Humanum - Szkoly Gtownej Menedzerskiej zatwierdza Regulamin sposobu
potwierdzania efektéw uczenia si¢ uzyskanych w procesie uczenia si¢ poza systemem
studi6w oraz zasad przyjecia na studia w Collegium Humanum - Szkole Gléwnej
Menedzerskiej w Warszawie na podstawie potwierdzonych efektow uczenia sie
uzyskanych w procesie uczenia sie poza systemem studiow:

§1
Przepisy ogolne

1. Regulamin okresla zasady potwierdzania efektéw uczenia si¢ uzyskanych w
procesie uczenia si¢ poza systemem studiéw, osobom ubiegajacym sie o
przyjecie na studia w Collegium Humanum - Szkole Glownej Menedzerskiej w
Warszawie na okreslonym kierunku, poziomie i profilu zgodnie z art. 69 ust. 1
pkt 2) Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2023 poz. 742, tekst
jednolity) poprzez potwierdzenie efektéw uczenia sie.

2. Przez potwierdzanie efektéw uczenia sie - rozumie sie formalny,
przeprowadzany w Collegium Humanum - Szkole Glownej Menedzerskiej
proces weryfikacji posiadanych efektow uczenia sie.

3. Program studiow - to ustalony uchwala Senatu Collegium Humanum - Szkoly
Gléwnej Menedzerskiej wykaz efektéw uczenia si¢ oraz opis procesu
prowadzacego do ich uzyskania, spelniajgcy wymagania okre§lone w
rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiéw
(Dz.U. 2021 r., poz. 661, tekst jednolity ze zm.).

§2

Warunki potwierdzania efektéw uczenia sie



1. Collegium Humanum - Szkota Gléwna Menedzerska potwierdza efekty uczenia
si¢ uzyskane w procesie uczenia sie poza systemem studiéw na prowadzonych w
siedzibie uczelni i jej filiach kierunkach studiéw spetniajgcych warunki okreslone
w art. 71 ust.1 pkt 1) Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce tj.
posiadajacych pozytywna ocene jakosci ksztatcenia.

2. Efekty uczenia si¢ nie sg potwierdzane dla programow studiow, o ktérych mowa
w art. 68 ust. 1 pkt 1-10 realizujacych standardy ksztalcenia przygotowujgcego do
wykonywania zawodu:

1) lekarza,

2) lekarza dentysty,

3) farmaceuty,

4) pielegniarki,

5) potoznej,

6) diagnosty laboratoryjnego,
7) fizjoterapeuty,

8) ratownika medycznego,
9) lekarza weterynarii,

10) architekta,

3. Efekty uczenia sie, zgodnie z art.71 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce, mogg zostac¢ potwierdzone osobie posiadajacej:

1) w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia pierwszego stopnia lub
jednolite studia magisterskie:

a) co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego i nastepujace dokumenty:
swiadectwo dojrzatosci albo $wiadectwo dojrzatoéci i zaswiadczenie o
wynikach egzaminu maturalnego z poszczegolnych przedmiotéw lub inny
dokument uznany w Rzeczpospolitej Polskiej za dokument uprawniajgcy
do ubiegania si¢ o przyjecie na studia,

b) kwalifikacje petng na poziomie 5 PRK albo kwalifikacje nadang w ramach
zagranicznego systemu szkolnictwa wyzszego odpowiadajgca poziomowi
5 europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa w zataczniku II do
zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 kwietnia 2008 r. w
sprawie ustanowienia europejskich ram kwalifikacji dla uczenia sie przez
cate zycie (Dz. Urz. UEC 111 z 06.05.2008, str. 1);

2) w przypadku ubiegania sie o Przyjecie na studia drugiego stopnia:

a) dyplom ukorticzenia studiow,

b) kwalifikacje petng na poziomie 6 PRK i co najmniej 3 lata doswiadczenia
zawodowego po ukoniczeniu studiéw pierwszego stopnia;

3) w przypadku ubiegania sie o przyjecie na kolejne studia pierwszego stopnia
lub drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie: kwalifikacje petng na
poziomie 7 PRK i co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego po



ukoniczeniu studiéw drugiego stopnia albo jednolitych studiow
magisterskich.

. W wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢ mozna zaliczy¢ nie wiecej niz 50%
punktéw ECTS przypisanych do zajec objetych programem kierunku studiéw.

. O kolejnosci przyjecia na studia decyduje wynik potwierdzenia efektéw uczenia
sie.

. Liczba studentéw, ktérzy zostali przyjeci na studia na podstawie potwierdzenia
efektéw uczenia si¢, nie moze by¢ wieksza niz 20% ogélnej liczby studentéw na
danym kierunku, poziomie i profilu.

§3

Dokumentowanie efekt6w uczenia si¢ przez wnioskodawce

. W ramach procedury potwierdzania efektéw uczenia si¢ potwierdza sie,
odpowiadajace programowi studiow, efekty uczenia sie zdobyte poza systemem
studiéw, w szczeg6lnosci w wyniku:

1) doswiadczenia zawodowego,

2) dziatalnosci spotecznej i obywatelskiej,

3) wykonywania obowigzkéw na podstawie innej niz stosunek pracy,

4) udzialu w pracach badawczych, projektowych lub organizacyjnych,

5) ukoriczenia kurséw, szkolen czy studiéw podyplomowych,

6) innych udokumentowanych aktywnosci dopuszczonych do procedury i

uznanych w procesie potwierdzania efektéw uczenia si¢.

. Kandydat na studia w Collegium Humanum - Szkola Gléwna Menedzerska,
zwany tez Wnioskodawca, zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajgce powyzsze okolicznosci oraz okresli¢, ktére efekty uczenia sie

zdobyte poza systemem studiéw odpowiadajg okreslonym efektom okreslonym

w programie studiow.

. Wymaganymi dokumentami - dowodami sa:

1) Curriculum Vitae,

2) éwiadectwo dojrzalosci albo $wiadectwo dojrzalosci i zaswiadczenie o
wynikach egzaminu maturalnego z poszczegélnych przedmiotéw lub inny
dokument uznany w Rzeczpospolitej Polskiej za dokument uprawniajacy do
ubiegania si¢ o przyjecie na studia - w przypadku ubiegania sie¢ o przyjecie na
studia pierwszego stopnia oraz jednolite magisterskie;

3) dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych wraz z suplementem do dyplomu i/lub

kartg przebiegu studiow - w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia
drugiego stopnia;



4) udokumentowanie wymaganego do$wiadczenia zawodowego - w przypadku
ubiegania si¢ o przyjecie na studia pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolite
magisterskie.

4. Do pozostatych dokumentéw/dowodow  zaliczy¢ mozna dokumenty
wskazujgce na doswiadczenia i aktywnosci powigzane z efektami uczenia si¢, 0
ktorych potwierdzenie Kandydat si¢ ubiega, okreslonymi dla zajec ujetych w
programie kierunku studiéw, jak np.: certyfikat, $wiadectwo ukoniczenia kursu,
szkolenia; $wiadectwo ukonczenia kursu kwalifikacyjnego lub studiow
podyplomowych; certyfikat jezykowy; uprawnienia zawodowe; dyplomy
wskazujace na osiagniecia zawodowe; po$wiadczona prezentacja zakresu
petnionych obowigzkow stuzbowych; dokumenty wskazujace na udzial w
projekcie i zakres realizowanych w nim zadan; wykonane prace (np. projekty,
analizy raporty, ekspertyzy); dokumenty wskazujace na udziat w projekcie
spotecznym, doswiadczenia z wolontariatu i aktywnosci w organizacjach
spotecznych; potwierdzenie odbycia stazu wraz z raportem 2z realizacji
wykonywanych zajec i inne.

§4.

Komisja przeprowadzajaca procedure potwierdzania efektow uczenia si¢

1. Procedure potwierdzania efektow uczenia sie uzyskanych poza systemem
studiéw przeprowadzajg Komisje ds. potwierdzania efektow uczenia si¢, zwane
dalej Komisjami i odpowiednio Komisja.

2. Zadaniem komisji jest - dla kazdych zaje¢ lub modutéw zaje¢ wymienionych we
wniosku kandydata na studia, ubiegajacego sie o potwierdzenie efektéw uczenia
sie - dokonanie oceny, czy uzyskane przez kandydata efekty uczenia si¢
odpowiadaja efektom uczenia si¢ okreslonym w programie studiéw.

3. Komisje podejmujg decyzje w skladzie:

1) Prorektor ds. dydaktyki lub Prorektor danej filii - jako przewodniczacy komisji;

2) Dyrektor Instytutu, sprawujacego opieke merytoryczng nad wiasciwym
kierunkiem;

3) Przewodniczacy komisji zasiega opinii koordynatoréw przedmiotéw, ktérych
efekty uczenia sie sg potwierdzane.

4) Przewodniczacy komisji moze wyznaczy¢ eksperta z zakresu efektow uczenia
sie, o ktérych potwierdzanie ubiega si¢ Kandydat. Ekspert bierze udziat w
pracach komisji z glosem doradczym.

4. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji oraz wybiera do sktadu
odpowiednie osoby, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2,31 4.

5. Obstuge sekretarska komisji sprawuje pracownik Biura Obstugi Studentoéw
wyznaczony przez wlasciwego Prorektora.



§5.

Skladanie wniosku o potwierdzanie efektéw uczenia sig

. Postepowanie zwigzane z potwierdzaniem efektow uczenia si¢ jest prowadzone

na wniosek kandydata na studia.

. Kandydat, ubiegajacy si¢ o potwierdzenie efektow uczenia sig, jest zobowigzany

do ztozenia wniosku w terminach okreglonych w regulaminie rekrutacji na dany

rok akademicki, zwigzanych z przyjeciami na studia.

. Za przeprowadzenie procedury potwierdzania efektow uczenia sie pobiera si¢

oplate zgodnie z regulaminem oplat na studiach pierwszego i drugiego stopnia

oraz jednolitych studiach magisterskich w danym roku akademickim. Uiszczenie

oplaty za przeprowadzenie procedury potwierdzania efektow uczenia si¢ nie

zwalnia oraz nie umniejsza innych oplat ustanowionych w zwigzku z rekrutacjg i

przebiegiem studi6w, okreslonych w regulaminie optat na studiach pierwszego i

drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich w danym roku

akademickim.

. Kandydat, ubiegajacy sie o potwierdzenie efektéw uczenia sig, sktada wniosek do

komisji za posrednictwem odpowiedniego Biura Obstugi Studenta wraz z:

1) dokumentami potwierdzajagcymi posiadanie wymaganego do$wiadczenia
zawodowego;

2) dokumentami potwierdzajacymi wyksztalcenie;

3) dokumentami potwierdzajacymi uzyskanie efektow uczenia si¢ poza
systemem studiow;

4) potwierdzeniem wniesienia optaty,

5) plikiem na dowolnym nosniku z edytowalng wersjg wniosku.

§ 6.

Potwierdzanie efektéw uczenia sig

Komisja ds. potwierdzania efektow uczenia si¢, po pozytywnej wstepnej
weryfikacji dokumentéw przez Biuro Obstugi Studenta dokonuje oceny
wnioskowanych do potwierdzenia efektéw uczenia si¢ na podstawie analizy
wniosku oraz dokument6éw ztozonych przez Kandydata.
Komisja przeprowadza wstepng ocene dokumentéw ztozonych przez Kandydata
pod wzgledem merytorycznym, w tym moze przekaza¢ Kandydatowi uwagi
dotyczace mozliwosci skorygowania lub uzupeinienia dokumentow.

Komisja dokonuje oceny wniosku biorgc pod uwage:

1) dokumenty ztozone przez kandydata;

2) wyniki przeprowadzonych sprawdzianow wiedzy i umiejetnoéci kandydata,

przy czym sprawdziany te mogg mie¢ charakter teoretyczny, jak i praktyczny.



. Sprawdziany sa organizowane przez komisje.

. Ocena sprawdzianéw wiedzy i umiejetnoéci kandydata jest dokonywana w
spos6b i na poziomie szczeg6towosci analogicznym do sposobu i poziomu
okreslonych sylabusami poszczegolnych zaje¢. Metody weryfikacji efektow
uczenia mogg by¢ inne niz metody stosowane w odniesieniu do studentoéw, jesli
komisja uzna to za wtasciwe ze wzgledu na okolicznosci.

. W uzasadnionych przypadkach komisja moze poprzesta¢ na ocenie dokumentéw
ztozonych przez kandydata.

. Wynik oceny jest wyrazony w skali ocen przyjetej przy zaliczaniu przedmiotéw,
okreslonej w Regulaminie studiéw Collegium Humanum - Szkoty Gléwnej
Menedzerskie;j.

. Po przeprowadzeniu procedury komisja ds. potwierdzania efektow uczenia sie
podejmuje decyzje w sprawie potwierdzenia albo odmowy potwierdzenia
efektéw uczenia sie. Odmowa potwierdzenia efektow uczenia si¢ wskazanych
przez Kandydata nie stanowi podstawy do wnioskowania o zwrot uiszczonej
oplaty.

. Komisja sporzadza protok¢t przebiegu procedury potwierdzania efektow uczenia
sie i jej wynikow.

87

Przyjecie na studia na podstawie potwierdzonych efektéw uczenia si¢

. Kandydat jest informowany o wyniku oceny przez Biuro Obstugi Studenta za
posrednictwem poczty elektronicznej.

. Od oceny, dokonanej przez komisje, Kandydatowi przystuguje odwotanie do
Rektora w terminie siedmiu dni roboczych od daty wystania wiadomosci przez
przewodniczacego komisji. Za dzien roboczy uznaje sie dzieri od poniedziatku do
piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Odwotanie sktada si¢ na
piémie za posrednictwem komisji. O dacie zlozenia odwotania decyduje data
nadania przesyiki polecone;.

. Po rozpatrzeniu odwotann komisja sporzadza liste rankingowa kandydatéw i
podaje ja do wiadomosci kandydatow. Kandydaci, ktérzy zakwalifikowali si¢ do
przyjecia zobowigzani sg w terminie siedmiu dni ztozy¢ dokumenty wymagane
od kandydata na studia.

. Pozycja na liécie rankingowe] wynika z uporzadkowania kandydatéw wedtug
liczb bedacych sumg iloczynéw punktéw ECTS i ocen uzyskanych w wyniku
potwierdzenia efektéw uczenia sie dla poszczegolnych zajec.

. Limity przyje¢ na kierunki studiéw przewidziane dla procedury uznawania
efektéow uczenia si¢ sg wypelniane zgodnie z listg rankingowg, do wyczerpania
limitu miejsc.



6. Decyzje w sprawie przyjecia na studia w trybie potwierdzenia efektow uczenia sie
podejmuje Rektor lub upowazniony przez niego Prorektor na podstawie
protokotéw przekazanych przez komisje.

7. W przypadku podjecia studiow w trybie potwierdzenia efektéw uczenia sig, oceny
uzyskane na podstawie potwierdzenia efektéw uczenia si¢ sa wliczane do sredniej
ocen ze studiéw zgodnie z Regulaminem studiéw Collegium Humanum - Szkoty
Gtéwnej Menedzerskie;j.

8. Osoby przyjete sa zwolnione z obowiagzku realizacji zaje¢ zaliczonych w wyniku
potwierdzenia efektow uczenia sig.

§8.

Przepisy koficowe

1. Wzér wniosku kandydata o potwierdzanie efektéw uczenia si¢ oraz zaliczenie
zaje¢ w wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢ stanowi Zafacznik nr 1 do
niniejszej uchwaty.

2. Wzoér protokotu przebiegu procedury potwierdzania efektéw uczenia si¢ i jej
wynikéw stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

3. Prawo wigzacej interpretacji niniejszego regulaminu przystuguje Rektorowi.

4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

s

e

Zalacznik nr 1 do Uchwaly Nr ...... /2023 Senatu
Collegium Humanum - Szkoly Giéwnej Menedzerskiej
ZdNia ,ouesie 2023 roku

dane wnioskodawcy
miejscowos¢, data

Do Komisji ds. potwierdzania efektéw uczenia si¢
Collegium Humanum Szkoty Gléwnej Menedzerskiej
- Filiaw .....



Whniosek
w sprawie potwierdzenia efektéw uczenia sig¢

Whioskuje o przeprowadzenie weryfikacji wymienionych efektow uczenia sie
uzyskanych w procesie uczenia si¢ poza systemem studiéw okreslonych dla nizej
wymienionych zaje¢/ przedmiotow ujetych w programie studiow kierunku
.................. (nazwa kierunku studiéw), poziom studiéw: .................... (studia
pierwszego stopnia/ studia drugiego stopnia/ jednolite studia magisterskie), profil
studiéw: praktyczny, dostepnym na stronie internetowej uczelni.

1. Efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnoéci, kompetencji spotecznych
zakltadane dla: .......ccov0i0005 nazwa. zajel/ preedmiotil, wwessssmmmion modul,
................ semestr/rok, ................... liczba punktéw ECTS

Uzasadnienie Kandydata i opis zataczonych dokumentéw stanowigcych podstawe
ubiegania sie o weryfikacje efektéw uczenia sig:

Wyksztalcenie: (uzasadnienie i wykaz zalgczonych dokument6éw)

Doswiadczenie zawodowe: (uzasadnienie i wykaz zalgczonych dokumentéw)

Inne aktywnosci potwierdzajace uzyskane efekty uczenia sie: (uzasadnienie i wykaz
zalagczonych dokumentow)

2. Efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych
vakladatie dla: .o comemsemnommomss nazwa zajeé/przedmiotu, .............cceeenen. modul,
................ semestr/rok, ................... liczba punktow ECTS

Uzasadnienie Kandydata i opis zalgczonych dokumentéw stanowigcych podstawe
ubiegania si¢ o weryfikacje efektéw uczenia sig:

Wyksztalcenie: (uzasadnienie i wykaz zatgczonych dokumentéw)

Doswiadczenie zawodowe: (uzasadnienie i wykaz zalgczonych dokumentéw)

Inne aktywnosci potwierdzajace uzyskane efekty uczenia sie: (uzasadnienie i wykaz
zatagczonych dokumentow)

3. .... (powtarza¢ w zaleznosci od ilosci efektéw uczenia si¢ / przedmiotéw

przewidzianych do weryfikacji)

(czytelny podpis Wnioskodawrcy)



Zalgcznik nr 2 do Uchwaly Nr ...... /2023 Senatu

Collegium Humanum - Szkoty Giéwnej MenedZzerskiej w Warszawie
Z dnia veeaensn 2023 roku

miejscowos¢, data

Protokétl
z przebiegu procedury potwierdzania efektéw uczenia si¢

Komisja ds. potwierdzania efektéw uczenia si¢ w sktadzie:

Przewodniczacy:

......................................................................................................

w zwiazku z wnioskiem Pani/Paria. ....... oesesenns sesssessnsnsnsennvnnonsn numer PESEL
............................... (a w przypadku jego braku - nazwa i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz nazwa panstwa, ktore je wydato) dokonata
weryfikacji efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji
spotecznych okreslonych dla zaje¢/przedmiotow ujetych w programie studi6w
kierunku ......ccocevemvernienveniinnenens uchwalonym przez Senat Collegium Humanum -
Szkota Gtéwna |Menedzerska w Warszawie, obowiazujacym dla cyklu ksztalcenia

rozpoczynajacego si¢ w roku akademickim 20....... . | N—

Komisja wniosku wzieta pod uwage:

1) dokumenty ztozone przez kandydata (wymieni¢ jakie):
2) wyniki przeprowadzonych sprawdzianéw wiedzy i umiejetnosci kandydata (opisa¢
rodzaj przeprowadzonych sprawdzianoéw, okresli¢ charakter teoretyczny czy
praktyczny):

3) inne metody weryfikacji efektow uczenia si¢ (wymienié, okreslone dla zaje¢ ktérych
potwierdzane efekty uczenia sie dotycza czy inne):



W uzasadnionych przypadkach komisja moze poprzesta¢ na ocenie dokumentow
ztozonych przez kandydata. Ewentualne uzasadnienie poprzestania na ocenie

dokumentéw:

...............................................................................................................

W wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢ Komisja wystawita nastgpujgce oceny:

1. Efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnoéci, kompetencji spotecznych
zaktadane dla: ................... nazwa zajeé/przedmiotl, .......c..cesssiissis modul,
................ semestr/rok, .......c.coeeneens  liczba  punktéw ECTS - ocena:

2. Efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnoéci, kompetencji spotecznych

zakladane dla oo nazwa zajeé/przedmiotu, ............coeeeinnes modul,
................ semestr/rok, ................... liczba punktéw ECIS - ocena:
3. .... (powtarza¢ w zaleznosci od ilosci efektéw uczenia sie / przedmiotéw

przewidzianych do weryfikacji)

Warunkiem potwierdzenia efektéw uczenia si¢ jest uzyskanie co najmniej oceny
dostatecznej w wyniku weryfikacji efektéw uczenia si¢ przewidzianych dla
zaje¢/ przedmiotu.

W zwigzku z powyzszym, po przeprowadzeniu procedury komisja ds. potwierdzania
efektow uczenia si¢ podejmuje decyzje w sprawie potwierdzenia efektéw uczenia sie
okreélonych dla nastepujacych zaje¢/ przedmiotéw:

.................................................................................................................

Stwierdza sig, Ze nie uzyskat/a Pan/Pani potwierdzenia efektéw uczenia si¢ i komisja
ds. potwierdzania efektéw uczenia sie podejmuje decyzje o odmowie potwierdzenia
efektéw uczenia si¢ okre$lonych dla nastepujacych zajeé¢/ przedmiotéw:

Suma iloczynéw punktéw ECTS i ocen uzyskanych w wyniku potwierdzenia efektéw
uczenia sie dla poszczeg6lnych zajeé, bedaca podstawa do ustalenia pozycji na liscie
rankingowej kandydatéow przyjmowanych na studia w wyniku procedury
potwierdzania efektow uczenia sie:

..................................................................................................................



Przewodniczacy komisji:

..............................



