ZARZADZENIE NR 01/09/2022

Rektora Collegium Humanum Szkoly Glownej Menedzerskiej

z dnia 05 wrzesnia 2022 r. w sprawie: organizacji procesu dydaktycznego w
semestrze zimowym i letnim w roku akademickim 2022/2023.

Dziatajac na podstawie art. 23 ust.2.p.2) w zwiazku z art. 51 ust. [ 1 art. 67 ust. 4 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z
p6zn. zm.) oraz § 17 ust. 2 pkt 2) i 11) Statutu Collegium Humanum Szkoty Giowne;j

Menedzerskiej zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1.  Ustala si¢ zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych w Collegium Humanum Szkoty
Gltownej Menedzerskiej w semestrze zimowym roku akademickiego 2022/2023:
1) na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych wszystkich prowadzonych w Uczelni
oraz w jej Filiach kierunkow studiow:

a) pierwszego stopnia,
b) drugiego stopnia,
C) jednolitych studiach magisterskich,

2) na studiach podyplomowych.

2.  Zajecia dydaktyczne na wszystkich kierunkach studiéw oraz studiach dyplomowych
w semestrze zimowym w roku akademickim 2022/2023 beda prowadzone w Uczelni
i Filiach Uczelni w systemie hybrydowym tj, w trybie zaj¢¢ stacjonarnych w obiektach
Uczelni/Filii z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich i innych osob
prowadzacych zajecia oraz studentéw a takze w trybie zaje¢ zdalnych prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w § 12 oraz § 13 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow - tekst jednolity ujety jako
zalgcznik do obwieszczenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18 marca 2021 r.
(Dz.U.2021 poz. 661).

3. Zgodnie z ustalonymi przez Senat programami studiow kierunkoéw prowadzonych w
Collegium Humanum Szkoty Gléwnej Menedzerskiej czes¢ zaje¢ dydaktycznych
przewidzianych w programie studiow moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglos¢ w trybie synchronicznym tj. z wykorzystaniem
aplikacji Microsoft Teams i platformy e-Humanum. W uzasadnionych przypadkach
zajecia w formie wykladow moga by¢ prowadzone w trybie asynchronicznym.



Wprowadzenie takiego trybu odbywa si¢ na wniosek nauczyciela. Wniosek taki po
zaopiniowaniu przez wlasciwego prorektora zostaje zatwierdzony przez Senat —
wlasciwg Uchwala Senatu.

Zajecia moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢, jezeli spetnig facznie nastepujace wymagania:

1) nauczyciele akademiccy i inne 0soby prowadzace zajecia sg przygotowani do
realizacji zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.
Realizacja zaje¢ bedzie na biezaco kontrolowana przez Uczelnig, t.

a) nauczyciele akademiccy i1 inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne
zobowiazani sa do sporzadzenia list obecnosci studentow;

b) podczas zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg
do wlaczenia kamer.

2) dostep do infrastruktury informatycznej i oprogramowania umozliwia synchroniczng
1 asynchroniczng interakcj¢ migdzy studentami a nauczycielami akademickimi i
innymi osobami prowadzacymi zajgcia;

3) zapewnione zostaly przez nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzace zajecia
materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej odpowiednio do
realizowanych zajec¢;

4) Ksztalcenie prowadzone w formie zdalnej odbywa si¢ z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewnionych przez Uczelnig, w szczego6lnosci aplikacji Microsoft
Teams, platformy e-Humanum w sposob synchroniczny (w kontakcie prowadzacego
zajecia z ich uczestnikami w czasie rzeczywistym) i w uzasadnionych przypadkach
asynchroniczny (umozliwiajacy uczestnikom zaje¢ odtworzenie materiatu
udostepnionego przez prowadzacego zajecia),

5) studenci maja mozliwo$¢ osobistych konsultacji z nauczycielami akademickimi 1
innymi osobami prowadzacymi zaj¢cia w siedzibie uczelni lub w jej filii,

6) konsultacje moga odbywac si¢ rowniez z wykorzystaniem metod i1 technik

ksztalcenia na odlegtos¢ za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams i platformy
eHumanum,

7) weryfikacja osiggnigcia przez studentow efektow uczenia si¢ odbywa sie przez
biezaca kontrole postepow w nauce;

8) studenci odbyli szkolenia przygotowujace do udziatu w tych zajeciach.

9) Ksztatcenie w ramach studiéw podyplomowych prowadzone jest z wykorzystaniem
aplikacji Microsoft Teams. W uzasadnionym przypadku Prorektor ds. studiéw
Podyplomowych, moze podja¢ decyzje o prowadzeniu wybranych lub wszystkich
zaj¢¢, w ramach danych studiow podyplomowych, poprzez inng dostepna platforme.



§2
1. W przypadku zaj¢¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne metody i techniki ksztatcenia na
odleglo$¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo.
2. Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, nie moze by¢ wieksza niz:

1) 49% ogolnej liczby punktow ECTS koniecznej do ukonczenia studiow na danym
poziomie tj. okreslonej w programie studiow I, II stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich - w przypadku studiow o profilu praktycznym;

2) 25% liczby punktow ECTS koniecznej do ukonczenia studiow na danym poziomie -
na studiach przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela - tj. na kierunku
Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna na poziomie jednolitych studiow
magisterskich.

§3

1. Zajecia dydaktyczne z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich 1 innych os6b
prowadzacych zajegcia oraz studentow - odbywajace si¢ w siedzibie Uczelni/Filiach
Uczelni, wskazanych przez uczelni¢ obiektach - bedg prowadzone z zachowaniem
wymogow higieniczno - sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
zaleceniami i wytycznymi Gtownego Inspektora Sanitarnego.

2. Biuro Obslugi Studenta na 7 dni przed przeprowadzeniem zaj¢¢ zamieszcza harmonogram
zaje¢ na stronie internetowej Uczelni.

3. W przypadku prowadzenia zaj¢¢ zdalnych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odleglto$¢ dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ich realizacji poza terminami okreslonymi w planie
studiow, np. w formie cyklu nastepujacych po sobie dni. Studenci zostajg o tym fakcie
poinformowani za posrednictwem platformy e-Humanum i/lub ogloszenia na stronie
internetowej Uczelni.

4. W przypadku zaje¢ prowadzonych w trybie stacjonarnym tj. z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich i innych os6b prowadzacych zajecia oraz studentow w
obiektach Uczelni/Filii, nakazuje si¢ na kazdych zajeciach sporzadzenie listy obecnosci
studentoéw, uczestniczacych w danym dniu w zajeciach dydaktycznych. Obowigzek ten
dotyczy zaj¢¢ aktywnych tj. ¢wiczen, konwersatoriow, laboratoriow, zaje¢ projektowych,
seminariow. Lista obecnos$ci powinna zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko studenta, nazwe
przedmiotu, imi¢ i nazwisko prowadzacego zajecia, nazwe grupy, date przeprowadzonych
zaje¢ dydaktycznych. Prowadzacy zajgcia na poczatku zaje¢ sprawdza liste obecnosci
odznaczajac na swoim egzemplarzu obecno$¢ studenta na zajeciach. Po zakonczonych
zajeciach prowadzacy dotacza listg do materiatéw dotyczacych zaje¢ (karty przedmiotu
itp.) i zachowuje w swojej dokumentacji przez okres jednego roku.

5. W przypadku zaje¢ zdalnych - prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ liste obecnosci sporzadza si¢ w postaci elektronicznej. Dane
zawarte w liscie obecnosci uzaleznione s3 od systemu informatycznego, za
posrednictwem, ktorego prowadzone sg zajecia.

6. Zajecia wychowania fizycznego moga by¢ prowadzone w systemie hybrydowym
tj.stacjonarnej/kontaktowej z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich i innych



0sOb prowadzacych zajecia oraz studentow a takze za posrednictwem metod i1 technik
ksztatcenia na odlegto$¢ z zachowaniem wymogéw higieniczno-sanitarnych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami oraz zaleceniami i wytycznymi Gtownego Inspektora
Sanitarnego.

§4

. Praktyki zawodowe realizowane s3 w formie stacjonarnej/kontaktowej zgodnie z
Regulaminem praktyk Collegium Humanum Szkoly Gléwnej MenedzZerskiej.

. W przypadku kierunku Pedagogika Przedszkolna i Wczesnoszkolna realizacja studenckich
praktyk zawodowych odbywa si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 2 grudnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie standardu ksztalcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. 2020 r., poz. 2160)
wiaczonego do jednolitego tekstu Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa WyzZszego
z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studidw - ujetego jako zatgcznik do obwieszczenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18 marca 2021 r. (poz. 661).

§5

Weryfikacja efektow uczenia si¢ na studiach I 1 II stopnia, jednolitych studiach
magisterskich oraz studiach podyplomowych ze szczegdlnym uwzglednieniem egzaminéw
oraz zaliczen koncowych zaje¢ jak rowniez egzamindw dyplomowych, moze odbywac si¢
w systemie hybrydowym odpowiednio do przyjetego trybu zajec tj. w trybie z bezposrednim
udziatem nauczycieli akademickich i innych 0s6b prowadzacych zajecia oraz studentow a
takze w trybie weryfikacji zdalnej z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢. O powyzszym sposobie weryfikacji efektow uczenia si¢ decyduje wilasciwy
prorektor. Za zgoda wlasciwego prorektora dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany trybu
weryfikacji efektow uczenia si¢. O wyborze trybu weryfikacji efektow uczenia si¢ z danego
przedmiotu decyduje nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzgca przedmiot.
Egzaminy w trybie zdalnym w szczegdlnych przypadkach moga zosta¢ przeprowadzone
tylko za zgoda Wtadz Uczelni oraz przeprowadzane s z zachowaniem nast¢pujacych zasad:
1) forma egzaminu lub zaliczenia zapewnia w szczegolnosci:

a) weryfikacje zaktadanych efektow uczenia sig;

b) minimalizacj¢  zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub

zaliczaniazaje¢ oraz korzystania z niedozwolonych pomocy.

. Nie pozniej niz 14 dni przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej lub terminem
przeprowadzenia egzaminu nauczyciel akademicki prowadzacy dane zajecia informuje
studentow o egzaminie zdalnym, formie jego przeprowadzenia oraz wybranych
narzedziach informatycznych wykorzystanych do jego przeprowadzenia.
. W sesji egzaminacyjnej oraz sesji poprawkowej obowigzuje wszystkich studentow taka
sama forma egzaminu lub zaliczenia z danego przedmiotu. Dopuszcza si¢, za zgoda
prorektora, mozliwo$¢ zmiany formy egzaminu lub zaliczenia w przypadku studentéw z
niepelnosprawnoscia.



10

11.

. Narzedzie informatyczne, stuzace przeprowadzaniu egzaminow 1 zaliczen w trybie

zdalnym, musi zapewnia¢ bezpieczenstwo danych, w tym wymagang przepisami prawa
ochron¢ danych osobowych oraz gwarantuja identyfikacj¢ studenta i bezpieczenstwo
danych.

. Do przeprowadzania egzamindéw 1 zaliczenh w trybie zdalnym stosuje si¢ nastepujace

narzg¢dzia informatyczne: aplikacja MS Teams, platforma e-Humanum.
Za przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym z uzyciem
okreslonego narzedzia informatycznego jest odpowiedzialny prowadzacy egzamin lub
zaliczenie. Wsparcia w zakresie technicznej organizacji egzaminu lub zaliczenia udziela
Biuro Obstugi Studenta w tym pracownik - informatyk ds. e- learningu.
W przypadku zerwania polgczenia w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym w
formie ustnej z egzaminowanym, Prowadzacy egzamin lub zaliczenie moze:
1) nawigza¢ ponownie potaczenie i kontynuowaé egzamin lub zaliczenie;
2) zakonczy¢ egzamin lub zaliczenie i wystawi¢ studentowi oceng na podstawie jego
dotychczasowego przebiegu;
3) powtorzy¢ egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym nawigzaniu
potaczenia.

. Egzaminy z jezykow obcych dla studentéw odbywaja si¢ rowniez w trybie zdalnym lub w

trybie stacjonarnym/ kontaktowym w Uczelni/Filii.

. Egzaminy i zaliczenia w trybie stacjonarnym tj. z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich i innych oséb prowadzacych zajecia oraz studentow odbywajg si¢ w
Uczelni/Filii  z zachowaniem wymogoéw higieniczno-sanitarnych  zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami oraz zaleceniami wytycznymi Glownego Inspektora
Sanitarnego.

Zasady weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ zostaja okreslone i zamieszczone w
BIP-e Uczelni.

§6

. Weryfikacja osiggania efektow uczenia si¢ na zaj¢ciach prowadzonych w trybie zdalnym

tj. z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé, ze szczegdlnym
uwzglednieniem egzamindéw oraz zaliczen koncowych zaje¢ moze zosta¢ przeprowadzona
poza siedziba Uczelni lub poza Filiami. za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams,
platformy e-Humanum.

. Egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony poza siedziba Uczelni lub poza jej Filia

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tj. za posrednictwem Microsoft Teams,
po spetnieniu nastepujacych warunkow:
1) transmisja egzaminu dyplomowego nastagpi w czasie rzeczywistym migdzy jego
uczestnikami;
2) zapewniona jest wielostronna komunikacja w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej
uczestnicy egzaminu dyplomowego moga wypowiada¢ si¢ w jego toku — z
zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa;
3) zasady weryfikacji osiggnictych efektow uczenia si¢ zostajg okreslone i
zamieszczone w BIP-e Uczelni.



. Terminy egzamindéw oraz zaliczen koncowych poszczegolnych zajec¢ znane sa studentom
co najmniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej lub terminem
zaliczenia zajec.

. W uzasadnionych przypadkach za zgoda prorektora, weryfikacja osiagnigcia efektéw
uczenia si¢ moze odby¢ si¢ poza terminem zimowej sesji egzaminacyjnej, nie pozniej
jednak niz dwa tygodnie od dnia zakonczenia zajec¢.

. Decyzje w sprawach dotyczacych szczegdlowych rozwigzan w zakresie organizacji
przebiegu sesji egzaminacyjnej oraz egzaminéw dyplomowych nieuregulowanych
niniejszym zarzadzeniem podejmuje wlasciwy prorektor.

. Kadra akademicka zobowigzana jest do semestralnego rozliczenia prowadzonych zajec.

. Efekty uczenia si¢ osiagnigte przez studentdw sg uwidocznione w postaci prac etapowych,
egzaminacyjnych, dyplomowych oraz dziennikoéw praktyk. W zalezno$ci od specyfiki,
kierunku 1 formy zaje¢ dopuszcza si¢ minimum jedng pracg etapowa dla danego
przedmiotu.

. Prace, o ktorych mowa w ust. 9 przechowywane sg przez okres jednego roku
akademickiego. Prace te przechowywane sg w postaci zelektryzowanej.

§7

. Decyzje w sprawie okreslenia narzedzi informatycznych wykorzystywanych na zajeciach
zdalnych, podejmuje prowadzacy na siedem dni przez rozpoczeciem zaj¢c. Zajecia zdalne
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ prowadzone sa w trybie
synchronicznym. Decyzj¢ o wprowadzeniu, w uzasadnionych przypadkach zajec
asynchronicznych podejmuje prorektor.

. Terminy zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé¢
na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich okreslone zostang w terminie do dnia 29 wrze$nia 2022 .

. Nauczyciel akademicki zglasza do Biura Obstugi Studenta termin jednego dyzuru w
tygodniu oraz sposéb jego prowadzenia w terminie do 16 pazdziernika 2022 r.

. Terminy dyzuréw nauczycieli akademickich Biuro Obstugi Studenta zamieszcza na stronie
internetowej Uczelni nie pdzniej niz do 18 pazdziernika 2022 r.

. Termin dyzuru, o ktorym mowa w ust. 3 ma charakter staly tj. odbywa si¢ w tym samym
dniu tygodnia i godzinie. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przeprowadzenia przez nauczyciela
akademickiego konsultacji (w ramach dyzuru- w innym terminie po wczes$niejszym
otrzymaniu pocztg elektroniczng (lub telefonicznie) prosby studenta o jej odbycie).

. W przypadku braku mozliwosci odbycia dyzuru, o ktérym mowa w ust. 3 nauczyciel
akademicki zglasza ten fakt do Biura Obstugi Studenta wskazujac inny termin. Biuro
Obstugi Studenta niezwlocznie zamieszcza informacj¢ o zmianie terminu dyzuru
nauczyciela akademickiego.

. Dyzur 1 konsultacje kadry akademickiej dla studentow prowadzone s3 w systemie
hybrydowym- tj: w formie stacjonarnej z bezposrednim udzialem nauczyciela
akademickiego lub innych os6b prowadzacych zajecia 1 studentow - zdalnie z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ za posrednictwem aplikacji
Microsoft Teams lub platformy e-Humanum.



8. Uczelnia/Filia, w przypadku konsultacji-dyzurow odbywanych w siedzibie Uczelni/Fili w
formie stacjonarnej z bezposrednim udzialem nauczyciela akademickiego lub innych osob
prowadzacych zajecia 1 studentow zapewnia warunki dla zachowania wymogow
higieniczno-sanitarnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zaleceniami i
wytycznymi Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego.

9. Udziat godzin konsultacji-dyzurow w trybie zdalnym z danego przedmiotu nie moze by¢
wiekszy niz 50 % ogdéhlu godzin przeznaczonych na konsultacje.

§8

Zebrania organow Kolegialnych Uczelni w tym Senatu oraz innych gremiow jak np.
Kolegiow Rektorskich, Komisji Dyscyplinarnych, Uczelnianej Komisji Jakos$ci Ksztalcenia,
Rad programowych moga odbywac si¢ za posrednictwem Microsoft Teams.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 pazdziernika
2022rr.



